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Preambulum

A Csiky Gergely Szinhiz Koézhasznn Nonprofit Korldtolt FelelGsségii Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasdg) belso adatkezelési folyamatai jogszertségének ¢és az érintcttek jogainak
biztositasa, valamint az érintettek tijékoztatasa célidbél az alibbi adatvédelmi tajékoztator alkotja.

Adatkezelb megnevezése: Csiky Gergely Szinhiz K6zhasznu Nonprofit Korlatolt

Felelgsségli Tarsasag

Adatkezel6 cégjegyzekszama:  Cg. 14-09-308782 (Kaposviri Torvényszék)

Adatkezels székhelye: 7400 Kaposvar, Rakéczi tér 1.
Adatkezel6 elektronikus cime:  titkarsag@csiky.hu
Adatkezel6 képviseldje: Dr. Filop Péter iigyvezetd
Adatvedelmi usztviseld: dr. Kdsa Kozima

Jelen rendelkezéseket a Tarsasig tobbi szabalyzatinak eléirisaival Osszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan  ellentmondas all fent jelen
tendelkezesek és a barmely mas, jelen szabalyzat hatilybalépése el6tt hatalyba lépett szabalyzat
eléirdsai kozott, abban az esetben jelen rendelkezések az ranyadoak.

1. Jelen szabalyzat készitése sorin figyelembe vett jogszabalyok

1.1

A szabilyzat elsésorban az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:

az informicios onrendelkezési jogrél és az mformacioszabadsigrél szolo 2011, évi
CXIL térvény (tovabbiakban: Infotv.),

- a Munka t6rvénykonyvérdl szolé 2012, évi 1. torvény (tovabbiakban: Mt.),

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozéi tevékenység szabilyairol
sz0l6 2005. evi CXXXIIL. torvény (tovabbiakban: Szvtv.),

- az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban:

Rendelet),

- egyeéb szemelyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyok.

2. A szabalyzat célja
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A Tarsasag jelen szabdlyzat megalkotasival és elérhetévé tételével biztositani kivanja a
személyes adatok kezelésére, tovabbitasira, feldolgozésira és védelmére vonatkozé
jogszabalyok érvényesulését a mikodése soran.

Jelen szabalyzat célja egyrészt, hogy az érintetiek megfelels tajekoztatast kaphassanak a
Tarsasag, illetve a Tarsasag altal meghizott adatfeldolgozok dltal kezelt adatokrol,
valamint az adatkezelés, illetve adatfeldolgozas szabalyairdl, jellemzoirdl. Jelen szabalyzat
célja tovabba, hogy meghatirozza a Tarsasig adatkezelési muveleteire, tevékenységeire
vonatkozo szabélyokat és irdnyt mutasson a munkavallalok részére a személyes adatok

kezelése soran.

Jelen  szabalyzattal a Tarsasig biztositani kivanja a nyilvantartasok mikédésének

torvényes  rendjér, az  adatvédelem alkotmanyos  elveinek, az adatbiztonsig
kovetelményeinek  érvényesiilését, meg  kivanja akadalyozni az adatokhoz vald
jogosulatlan hozziférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvinossagra

hozatalar.



3. A szabalyzat hatdlya
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Jelen szabilyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdg minden szervezeti egysegéndl folytarort
valamennyi olyan folyamatra, amely soran személyes adat kezelése megvalosul.

Jelen szabalyzat személyr hatdlya kiterjed a Tdrsasig minden munkavallaléjara, valamint
a Tarsasaggal megbizisi jogviszonyban 4ll6 olyan személyekre, akik személyes adatokat
kezelnek.

Jelen szabalyzat hatalya kifejezetten kiterjed a Tarsasag altal megbizasi jogviszonyban
alkalmazott szinészekre is, tovabba azon tovabbi személyekre, akik magukra nézve a

Tarsasagpal torténd egyuttmtkodés soran kotelezdnek elfogadjak.

A szabdlyzat hatalya kiterjed a munkavallalok, valamint egyéb természetes személyek

személyes adatainak kezelésére.

Jelen szabalyzat 2018. februdr 20. napjan Iép hatalyba.

Jelen szabalyzar hatdlybalépésével egvidejileg hatalyat veszti a Tarsasag 16/65-5/2017

iktatdszami adarvédelmi szabilyzata.

4. Fogalmak

4.1.

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében meghatarozott
értelmezé fogalommagyarazatoknak, gy killonosen:

wszemélyes adat™ azonositott vagy azonosithaté természetes szemelyre (, ¢rintett”)
vonatkozo barmely mformacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett moddon, kilonosen valamely azonosito, peldaul  név, szam,
helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturilis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényezé alapjan azonosithatd;

adatkezeles”™ a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt modon végzett birmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljteés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolis, atalakitis vagy megviltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlis, kozlés rtovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténd
hozziférhet6vé térel vitjan, Gsszehangolds vagy 6sszekapesolas, korlitozas, torlés, illetve

megsemmisités;

nadatkezel6™: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céliait és eszkézeir 6nalléan
vagy masokkal egytitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy
a tagallami jog hatirozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezels kijelélésére vonatkozo
kilonés szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

wadatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi szemeély, kozhatalmi szerv, ugynokscg vagy
barmely egyeb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel;

cimzett™ az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynoksée vaer
> Y jog ¥, gy )
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személves adatot kizlik, figeetlenul artdl
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4.2.

4.3.

hogy harmadik fél-c. Azon kozhatalmi szervek, amelyck cgy egyedi vizsgalat keretében
az unios vagy a tagallami joggal osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
minésulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen a2z adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi

szabalyoknak;

madattovabbitas” az adat  meghatirozott harmadik szemely  szamara  torténd

hozzaférhetové tétele;

wharmadik €17 az a természetes vagy Jogi személy, kbzhatalmi szerv, tigyndkség vagy
birmely egyéb szerv, amely nem azonos az érntettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy adatfeldolgozo
kézvetlen irinyitisa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazést kaptak;

»az érintett hozzajarulasa™ az érintett akaratinak 6nkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitésa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitest félreérthetetlentl kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését ad)a
az Ot érnt6 személyes adarok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens™ a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adarok véleden vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

credmeényezi;

»€geszségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi illapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyGjtott cgeszséoigy
szolgaltatasokra vonatkozéd olyan adatot is, amely informiciot hordoz a természetes
személy egészség allaporarol;

wuzleti partner”: azon gazdasigi szerepld, amellyel a Tarsasag szerzédéses jogviszonyban
all.

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarizatai
cltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarizataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott
fogalmak az iranyaddak.

Amennyiben a jelen szabalyzat, vagy a Tarsasig egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyozo dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat
kezelését, illetve személyes adatokat kell érteni.

5. Az adatkezelés elvei

8.1,

Adatkezelés célhoz ktottsége

Szemelyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerli célbél torténik, és
azokat a Tarsasig jogalap hidnyaban nem kezeli ezekkel a célokkal &ssze nem
egyeztethetd moédon. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok magincélra vald
felhasznilasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotorrség

alapelvének,
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5.3,
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A meghatarozott célbol kezelt személyes adatot a 'l arsasag egyéb célbol csak megfelcld

jogalap esetén kezeli.

Személyes adatok gyijiése csak meghatarozott, egyértelm és jogszerii célbél torténik, és
kezelésiik ezekkel a célokkal Hssze nem egyeztethetd modon nem térténik.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi ¢ mindségét, amig kapcsolata
az érintetrel helyreallithato, tehat barmely kézvetlen vagy kozverett modon a személyes
adatbél az érintett személye azonosithaté.

A Tarsasag gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokhoz csak olyan munkavillaléi,
illerve adatfeldolgozoi  férhessenek hozza, akik, vagy amelyek  adatkezelése,
adatfeldolgozasa vonatkozisiban a célho kétottség elve megvaldsultnak tekintherd. A
cclhoz kotottség  elvének megvalosulisa biztositasa minden esetben 2 Tarsasag
ugyvezetojenek feleldssége.

Az adatkezelési cél megvalésulasit, vagy az adatkezelési idétartam lejartat kovetden a
kezelt személyes adatok térlésre keriilnek. Az adott adatkezelési célhoz kapcsolodoan a
Tarsasig az adatkezelés megkezdésckor megallapitja az adatkezelés id6tartamat,
Amennyiben a cél megvalésult, vagy az adatkezelési idérartam lejart, a Tarsasag nem
torli azon személyes adatokat, amelyek kezelésére mas célbél is sor kertil, és azon cél
tekintetében a jogszer(i adatkezelés feltételei fennallnak.

Személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamdra 4tlathato médon kell végezni.

A Tarsasdg nem €l vissza helyzetével, és az adatokat nem kezeli a jogszabalyban
meghatarozottakkal ellentétesen, vagy rosszhiszemien. Az atlathatosdg  elvének
érvényesitése soran a Tarsasig tdjékoztatja az érintettet az adatkezelés lényeges
jellemz8irdl és rogziti is ezen jellemzéket. A Tarsasag a személyes adatok kezelését
kizarolag ezen tajékoztatéban frtak szerint végzi,

Adattakarékossag elve

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
megfelelS, relevins és szitkséges. Személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mertékben és ideig kezelhetd.

A meghatirozott adatkezelési cél eléréséhes szukséges személyes adatok korét, valamint
azok kezelésénck idejét minden esetben az ugyvezeto hatarozza meg.

Pontossag

A Tarsasag altal kezelt személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek
kell lenniik. A Tarsasag minden észszert intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térélje

vagy helyesbitse.

A Tarsasag az érintettet minden esetben wjekoztatja arrdl, hogy koteles a személyes
adatai megviltozdsat késedelem nélkiil bejelentent.
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A Tarsasagnak amikor van lehetésége, igy kulonosen az érintettel torténd személyes
kapcsolatteremtés soran, egyezteti a kezelt személyes adatait az adatok pontossaganak
biztositasa érdekében.

Korlatozott tarolhatésig elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban tortenik, amely az érintetick azonositasat
csak a szemelyes adarok kezelése céljainak cléréséhez szitkséges ideig teszi lehetéve.

A személyes adatok 5.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig t6rténé kezelésére (tarolisara)
csak akkor kerulhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekt archivilas
celjabél, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statsztikai célbél kertl sor.

Az adatkezelés idotartamat a cél eléréséhez szukséges mértékben az Ggyvezetd allapitja
meg minden adatkezelesi cél esetében.

A Tarsasag a korlatozott tarolhatosag elvének maradéktalan érvényesitése érdekében
minden év december honapjaban ellenorzést végez annak biztositasa érdekében, hogy a
torlendé személyes adatok torlése valoban megtortént-¢. Az ellendrzésidl jegyzdkonyv
készul, melyben rogziti, hogy hany és milyen tipusu személyes adat torlésére kerilt sor
az cllenGrzes soran, valammt a torlés okart,

Elszamoltathatésag elve

A Tarsasag a személyes adatok kezelése soran a Rendeletben foglaltaknak torténd
megfelelést biztositja. A Tarsasag a megfelelést, valamint az ehhez sziikséges és altala
megtett intézkedéseket oly médon hajtja végre, hogy azt minden esetben igazolni tudja a
késobbiekben az érintett, valamint az dletékes hatdsagok fele.

A Tarsasag a személyes adatok jogszerG kezelésével kapcsolatos minden lényeges
koralményt, a ktilonbozé elbirasoknak torend megfelelés érdekében tett intézkedéseker,
az elvégzett hatasvizsgalatokat, érdekmeérlegeléseket, az adatkezeléssel kapesolatos
dontéseinek a jogi indokat, valamint minden egyéb olyan kérilményt, mely a
Rendeletben foglaltak teljesitése érdekében szukséges, irasban rogziti.

A Térsasag az 5.6.1. pontban foglaltak biztositisa érdekében szervezési és technikai

intézkedéseket tesz.

Adatbiztonsdg

A Tarsasag az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
¢sszeruen elvarhato legmagasablb szinta biztonsagarol. A Tarsasag az adatkezelési
miuveleteit oly moédon wvégzi, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasival szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmi jelleg). A Tarsasag
tovabba a személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kulonosen a jogosulatlan
hozzaféres, megvaltoztatas, toviabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés  vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmusiilés ¢s séralés, tovabba az alkalmazot
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. A Tarsasag ennek
biztositasa erdekében a 6.11, pontban irtak szerint biztonsagl masolatokat keészir.

Ln
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A Tarsasag az adatkezelési miveleteit gy tervezi meg és hajtja végre, hogy az
adatkezelesre vonatkozo jogszabalyok alkalmaziasa soran biztositsa az érintettek

maganszférajanak védelmet.

A Tarsasag a tudomany és technologia allisa és a megvalésitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira ¢s szabadsagaira jelentetr, valtozé wvaldszinlségli és sulyossigi kockazat
figyelembevételével megfelels technikai és szervezési intézkedéscket hajt végre annak
erdekeben, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintG adatbiztonsigot garantalja.
Gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovibba azokat a technikai és szervezési
intezkedeéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyck a Rendeler, valamint
az egych személyes adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szitkségesek.

A Tarsasag az adatkezelés idérartama alatt az adatok biztonsagos tarolasa, az idGtartam
lejartdval az adatdllomany végleges és visszaillithatatlan torlése, fizikai megsemmisitése
érdekében megteszi a szukséges intézkedéseket.

Az ugyvezets ellendrzi, hogy a kezelt adatok tovabbitisukat kévetSen is olyan
adatkezelohoz, adatfeldolgozéhoz keriilnek, aki, vagy amely az adatok biztonsigos
kezelésérdl megteleléen gondoskodik.

A személyes adatok kezelese soran a Tarsasag biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
b) az adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek aliali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat tiizfal alkalmazasival.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tirsasig az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozza, mas
szamara fel nem tarhato;

b) a dokumentumokat j6l zarthato, szaraz, tazvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben 6rzi;

c) a folyamatos aktv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit
hozzaférést;

d) az adatkezelést végzé munkavallalé a nap folyaman csak dgy hagyja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az
irodat bezarja;

¢) az adatkezelést wégzé munkatars a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt
papiralapt adathordozot elzarja:

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalisra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyado biztonsagi szabilyokat alkalmazza,

g) a szemelyes adatokat tartalmazé papir alapi dokumentumok megsemmisitése oly
modon torténik, hogy késébb semmilyen maodszerrel ne lehessen azok adattartalmat
visszaallitani (iratmegsemmisités).

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsiga érdekében a
Tarsasag az alabbi intézkedéscket és garancialis elemeket alkalmazza:



a) az adatkezelés soran a munkavallalok elsésorban olyan eszkozoket vesznek igenybe,
melyek a tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok folott rulajdonosi jogkorrel
megegyezd joggal bir a tarsasag; cz alol kivételt a munkavallalok altal hasznalt
mobiltelefonok, valamint az Gzletkotok altal hasznalt szamitastechnikai eszkozok
képeznek, -

b) a Téarsasig informatikai rendszerére kiviledl torténd racsatlakozas biztonsagosan,
kizardlag felhasznalonévvel és jelszoval lehetseges,

c) a szamitégépen talalhaté adatokhoz érvényes, személyre sz016, azonosithato
jogosulisaggal — legalabb felhasznaldi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérdl a Tarsasag rendszeresen gondoskodik;

d) amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hararideje letelt, ugy az
adat visszaallithatatlanul torlesre kerul;

e) a Tarsasig munkavallaléi a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre boesatott
eszk6z0kon sajit személyes adataikat a Tarsasag adataitdl elkilonilten, kilon erre
létrehozott mappaban kotelesek tarolni;

f) a Tarsasag munkavallalér munkavégzéstkkel ésszefiiggésben kizarolag a Tarsasag
altal biztositott e-mail cimet jogosultak hasznalni;

g) a Tarsasag a személyes adatokat kezels hildzaton a  virusvédelemrol  és
tuzfalvédelemrél folyamatosan gondoskodik; a rendelkezésre allo szamitastechnikat
eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek halozau

hozzaférését.

6.9. A Tarsasag az adattovabbitasok soran kulénos figyelemmel jar el az adatbiztonsag
clvének biztositasa érdekében, és kizardlag olyan csatornank végez adattovabbitast, mely
megbizhaté. Ha ezzel kapesolatban valamely munkavallalonak kétsége meriil fel, koteles

az ugyvezetotdl utasitast kérni.

6.10. A Tarsasag az adatbiztonsag biztositasa ¢rdekében tett techmkai es szervezési
intézkedéseir 2 évente felulvizsgalja, ezzel biztositva, hogy azok a technika mindenkori

allasahoz igazodnak.

6.11. A Tarsasag rendszeres biztonsigi mentésekkel gondoskodik arrol, hogy fizikat vagy
muszaki incidens esetén a személyes adatokhoz valé hozziférést és az adatok
rendelkezésre allasat kellé idében vissza tudja allitani. Amennyiben a biztonsagi
mentésbél visszaallitas torténik, a Tarsasig gondoskodik rola, hogy t6rolt, vagy
helyesbitett személyes adat ne kerualhessen visszadllitasra, Amennyiben a személyes
adatok torlésére vagy modositasara kerill sor, a Tarsasig az érintett szamitogép(ek)rol a
kerelem teljesitését kovetden 1, a torolt vagy modositott adatokat nem tartalmazo 14
biztonsigi mentést készit, a korabbi, elavult adatbazist tartalmazd biztonsagi mentést
pedig véglegesen torli. A Tarsasag a biztonsagi mentések adatkezelési id6tartamat 2

honapban hatarozza meg.

6.12. A Tarsasag clektronikusan kezelt személyes adatokat kizarolag olyan esetben nyomtat ki,
8 ) g ol ) ;
amikor ez kifejezetten szukséges valamilyen jog pyakorlasahoz, vagy kotelezettség

teljesitéséhez.
7. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem
ek A Tarsasdg a rudomiény és technoldgia allasa és a megvalositas koltségel, tovabba az

adatkezelés jellege, hatokore, korilményet és céljai, valamint a termeszetes szemeélyek
jogaira és szabadsigaira jelentert, valtozo valosziniségu ¢s sulyossaga  kockazat
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figyelembevételével mind az adatkezeles médjanak meghatirozasakor, mind pedig az
adatkezeles soran olyan megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre,
amelyek célja egyrészt az adatvédelmi clvek, szabalyok érvényesitése, masrészt a
Rendeletben foglalt kdvetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez
sztikséges garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba,

A Tarsasag megfelelo technikai és szervezési intézkedéscket hajt végre annak
biztositasira, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére
keruljon sor, amelyek az adott konkiér adatkezelési cél szempontjabol szitkségesek. Ez a
kotelezettseg  vonatkozik a  gy(jtorr  személyes adatok mennyiségére, kezelésik
mértekére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhetdségiikre. FHzek az intézkedések azt
biztositjak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy
beavatkozasa nélkiill ne vilhassanak hozzaférhetévé meghatirozatlan szamu személy

szamara.

A Tarsasag biztositja, hogy a személyes adatok kilonbozé kategoriaihoz kizardlag
azokban a munkakorokben foglalkoziatott munkavillalok férnek hozza, akiknek a
munkakori feladata az adott személyes adatok kezeléséhez kozvetlenul kapesolodik. A
munkavallalok sajat jelszdval és felhasznaldl fiokkal rendelkeznek a szamirastechnikai
rendszerekhez, ezzel biztositva a jogosulatlan hozzaférés megel6zését. A személyes
adatokat tartalmazo papir alapi irarok tarolasa akként torténik, hogy az iratokhoz csak
azon munkavallalok férnck hozza, akik jogosultak a személyes adatok kezelésére.

A Tarsasag biztositja, hogy a személyes adatok kilonbozé kategdridit kizarélag olyan
adatfeldolgozok részére kertiljenek tovabbitasra, akik az adatkezelést a 7.1, és 7.2
pontban irtak szerint végzik.

8. Erintettek jogai

8.1.

gL,

8:1:2,

Tajékoztatishoz vald jog

Amennyiben a személyes adatot a Tarsasag az érintettdl gyljt, gy a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban  az érintett rendelkezésére bocsatja a  kovetkezd

informaciokat:

a) a larsasagnak a kiléte és elérhetoséget;

b) azadatvédelmi tisztvisels elérhetGsegei, ha van ilyen;

c) a szemelyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,
hozzajarulason alapuld  adatkezelés  esetén a  hozzdjarulas  visszavonasanak
lehetésege:;

d) a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, a Tarsasag vagy harmadik fél jogos
érdeket;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdrial, ha van ilyen;

f) adortt esetben annak ténye, hogy a Téarsasig harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

A Tarsasag a szemcélyes adatok megszerzésének idépontiaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezé kiegészitd
informaciokrol tajekoztatja:



)
b)

a szemelyes adatok tarolasinak id6tartamardl, vagy ha ez nem lchetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjaird);

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Térsasagtol a 14 vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
kotlatozasit, az adatok hordozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen:
a hozzajarulason alapulo adatkezelés esetén a hozzéjirulis barmely idépontban
torténd visszavonasihoz valé jog, amely nem érinti a visszavonis elétt a
hozzijarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

a felugyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyijtasanak jogardl;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kételezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-¢ a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen Ichetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradisa;

ha sor kerill automatizalt dontéshozatalra, ennck tényérél, ideértve a profilalkotast
1s, valamint legalibb ezekben az esctekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel ¢s az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel bir.

8.13.  Ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik a fenti informacidkkal, abban a
korben a 8.1.1. és 8.1.2. pont szerinti tdjékoztatisa nem sziikséges az adatkezelés
jellemzairdl.

8.14.  Ha a Tarsasiag a személyes adatokat nem az érintertdl szerezte meg, az érintett

rendelkezésére bocsatja a kovetkezé informaciokat:

a)
b)
5
d)
c)
f)

a Tarsasagnak a kiléte és elérhetdséged;

az adatvédelmi tiszrviseld elerhetéséget, ha van ilyen;

a szemclyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja:

az erintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag harmadik otszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

8.1.5. A Térsasag annak érdekében, hogy a tisztességes ¢és atlathaté adatkezelést biztositsa, az
erintettet a kdvetkezd kiegészitS informaciokrol téjékoztatja:

a)
b)

d)

¢)

g

a szemclyes adatok tarolasinak idStartama, vagy ha ez nem Iehetséges, ezen
id6tartam meghatirozisinak szempontjai;

a Jogos crdeken alapulé adatkezelés esetén, a Thrsasig vagy harmadik f¢é] jogos
érdeke;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Tarsasigrol a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatésighoz valé jogardl;

a hozzdjarulison alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulis barmely idépontban
tortend  visszavonasihoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elGtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtort adatkezelés Jogszerascget;

a felugyeleti hatosighoz cimzett panasz benynjtasanak jogarol;

a szemelyes adatok forrasardl,

ha sor keril automatizilt déntéshozatalra, ennck tényérdl, ideértve a profilalkorast
is, valamint legalibb ezekben az eseickben az alkalmazott logikarol, tehar arrdl,



8.1.10.

8.1.11.

a.1.12

8.2,

82.5.

hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetrkezmenyekkel bir.

A Tarsasag a 8.1 4. és 8.1.5. pontban irt tijekoztatasokat az alibbiak szerint adja meg:

a) személyes adatok kezelesének konkrér koralmeényeit tekintetbe veve, a szemelyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszera hataridon, de legkésobb egy honapon
belil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapesolartartas céljara hasznaljak, legalabb
az érintettel vald elsé kapesolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokar, legkésébb a szemelyes adatok elso
alkalommal valo kozlésekor.

A 8.1.4. és 8.1.5. pont szerint tajékozratast nem kell megadni, amennyiben
a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a szoban forgd informacidk rendelkezéste bocsatasa lehetetlennck bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne. Ilyen esetekben a Tarsasagnak megfeleld

intézkedéseket kell hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhetéve tételér is
ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eléirja a Tarsasagra alkalmazandd
unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos ¢rdekeinck védelmét szolgald
megfeleld intézkedeésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak wvalamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulo titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Ha a Tarsasag a személyes adatokon a megszerzésuk céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zéen tajckoztatmia kell az
érintettet errdl az eltéré célrdl és minden relevans kiegészité informaciérol.

A Tarsasag az érintettcket minden alkalommal értesiti - a 8.1. pontban irtak szerint — a
személyes adataik kezelésérol.

A Tarsasag a tajékoztatast az érintett részére minden esetben olyan moédon nydjtja, hogy
az elszamoltathatosig elvének megfeleléen késébb igazolhato legyen, igy elsésorban
irasban. Szobeli tajékoztatas nem megengedett.

A Tarsasag minden tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférheto
formaban, viligosan és kézérthet6en megfogalmazva nyjt.

A Tarsasag az adatvédelmi incidens bekoévetkezésérol az érintettet a 17, pontban irtak

szerint tajekoztatja.
Hozziférési jog
Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatja, hogy a személyes adatainak kezelése

folyamatban van-e ¢és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciokhoz hozzaférést biztosit a részére:

10
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a) az adatkezelés céljai;

b) az érintetr személyes adatok kategdriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kdzolte vagy kazdlni fogja, ideértve killonosen a harmadik orszaghbelr
cimzetteket, illetve a nemzetkodzi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasinak tervezett 1d6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
czen idGtartam meghatarozasanak szempontjal;

€) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Tirsasagtol a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlitozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi
eljards meginditasinak joga;

g) ha az adatokat nem az érinterté] gytGjtotte, a forrasukea vonatkozé minden elérheto
informacio;

h) ha sor keriil automatizalt déntéshozatalra, ennek tenyérdl, ideértve a profilalkotist
15, valamint legalabb ezekben az esctekben az alkalmazoti logikarodl, tehat arrdl,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséogel, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

A Tarsasag kérelemre az adatkezelés targyar képezé személyes adatok masolatat az
erintett  rendelkezésére bocsitia. Az érintett altal  kért  tovabbi masolatokért
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerG mériékd dij kertll felszamirtasra. A dij
meghatarozdsa az dgyvezeté feladata. Ha az érintett elektronikus tron nyujtotta be a
kérelmet, az informaciok széles korben hasznale elektronikus formatumban kertilnek a
rendelkezésére bocsatisra, kivéve, ha az érintetr masként kéri A személyes adatok
rendelkezésre bocsatasa nem érintheti hitrinyosan masok jogait és szabadsigait.

Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkul
helyesbitse a ri vonatkozéd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett Jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utan térténé — kiegészitését.

A Tarsasag — 6sszhangban a pontossag elvével - az érintettel torténd kapcsolatfelvéte]
soran amennyiben van ra lehetdsége, egyezteti az érintert személyes adatait és szikség
esetén helyesbiti azokat. A személyes adatok cgyeztetése  kizardlag biztonsagos
kommunikiciés esatornan keresztiil torténik.

Személyes adatok t6rléséhez vald jog (elfeledtetéshez vald jog)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil térélje
a ra vonatkozé személyes adatokat, a Tarsasag pedig kételes arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torclje, ha az alabbi
indokok valamelyike fennall:

a) a szemclyes adatokra mar nincs szitkség abbdl a célbél, amelybdl azokat gyGjtoeték
vagy mis modon kezelték;

b) az erintett visszavonja az adatkezelés alapjar képezé  hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nines mis jogalapja;
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c) az erintete tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszert ok az
adatkezelésre, vagy az énntett tiltakozik a kozvetlen uzletszerzés céljabol torténo
adatkezelés ellen;

d) aszemélves adatokat jogellenesen kezelték;

€) a személyes adatokat a Tarsasagra alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eloirt
jogi kotelezettseg teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gyUjiésére az informaciés tarsadalommal 6sszefuggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

[1a a Tarsasag jogszeruen nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a 8.4.1. pont
szermt tOrolni koreles, az eléerheté technologia és a megvalositas  koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerden elvarhaté 1épéscket — ideértve rechnikai
mntézkedeéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelokert,
hogy az érintett kérelmezte téle a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e
szemelyes adatok masolatanak, dlletve masodpeldanyanak torléset.

Az 8.4.1. és 8.4.2. bekezdés nem alkalmazando, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢s a tajékozodashoz vala jog gyakorlasa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelésért el6ird, a Tarsasagra alkalmazando unids vagy tagallami
jog szennt kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl végzett feladat végrehajtasa
celjabol;

c) a népegészségugy tertletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozerdeka archivalas celjabol, tudomanyos eés torténelmi kutatasi celbol vagy
statisztikai celbol, amennyiben a torles valoszinGsithetoen lehetetlenne tenné vagy
komolyan veszelveztemné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigenyek eloterjesztéséhez, ervényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatok torlése veégelegesen és visszaallithatatlanul torténik. A torléssel énntetr
személyes adatok a Tarsasig minden adatbazisabol torlésre keriilnek. A Tarsasag a
torlést gy hajtja végre, hogy a jelen szabalyzatban fogialtak szerint azt késébb igazolni
tudja. A papir alapi személyes adatok torlése iratmegsemmisité gép alkalmazasaval
torténik. Személyes adatot tartalmazé okirat, vagy targy megsemmisitésére kizarolag
olyan médon kertl sor, amely lehetetlenné teszi, hogy barmilyen modszerrel a személyes
adat az adathordozobdl qjbol elballithato legyen.

Tiltakozasi jog a személyes adatok kezelése ellen

Az énntett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
rltakozzon személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) a kozerdeki, az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvanyon gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
) az adatkezel6 vagy egy harmadik f€l jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,

ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuléd profilalkotast is. llyen esetben a Tarsasag a
személyes adatokat nem kezelheti rovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
erdekeivel, jogaival ¢s szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi i1gények
eloterjesztéschez, érveényesitéschez vagy védelméhez kapesolodnak.
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Ha a személyes adatokat a Tarsasag kozvetlen lizletszerzés érdekében kezeli, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ti vonatkozo személyes adatok e célbdl
tortend  kezelése ellen, ideértve a profilalkotast s, amennyiben az a kozvetlen
uzletszerzeshez kapcsolodik. Ma az érintett tltakozik a személyes adatai kozvetlen
uzletszerzés erdekében torténd kezelése ellen, akkor a szemeélyes adatok a tovabbiakban

e célbol nem kezellietok.
Az adatkezelés korlatozasihoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlitozza az adatkezelést, ha az

alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az Erintetr viratja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezels ellendrizze a
személyes adarok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érinterr ellenzi az adatok torléset, és chelyett kéri
azok felhasznalisanak korlatozasat;

¢) a Tarsasignak mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintetr igényli azokat jogi igények eléterjesztéséher, crvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az contett ultakozott az adatkezelés ellen; cz esetben a korldtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy a Tarsasag jogos
indokai elsébbséget élveznek-¢ az érintert jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével

csak

a) az erintett hozzajarulasaval,

b) jogi igények clSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

€) mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
d) az Unid, illetve valamely tagillam fontos kozérdekébdl leher kezelni.

A Tarsasig az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
kotlitozasinak feloldasardl elozetesen tajékozratja.

Adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, iltala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelSnek
tovabbitsa anélkul, hogy ezt akadélyozna a Tarsasag, ha

a) az adatkezelés hozzajarulison, vagy szerzédésen alapul és
b) az adatkezelés automatizalt médon toérténik.

Az érntett jogosult kérni, hogy személyes adatait 2 Tarsasag kozvetlenul egy masik
adatkezel6nck kuldje meg.

A Tarsasag az adathordozhatosighoz vald jog érintetr altali gyakorlasa esetén a
személyes adatokat fogadd adatkezeld tevékenységéért feleldsséggel nem rartozik.



8.8.

8.8.1.

Jogorvoslathoz valé jog

Az ¢rintetret a 16.3. pont szerint megilleti a jogorvoslathoz vald jog ha megitélése szerint
az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
a szemelyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban

meghatarozott eléirasok megsértésével kezell.

9. Erintettek jogainak érvényesitése

9.1

9.2

9.4.

9.5

0.6,

9.7.

Az crintettek a 8. pontban irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos
észreveteleik megtétele érdekében, vagy barmilyen egyéb adatkezeléssel kapcsolatos
témaban a utkarsap(@icsikyv.hu e-mail cimen, vagy személyesen és postai urton a
mindenkor székhelyen vehetik fel a kapesolatot a Tarsasageal.

Az énntettek jogainak gyakorlisival kapesolatos téjékoztatisok, illetve az egyéb
érintettel folytatott kommunikacié to6mor, adathatd, értheté és kénnyen hozzaférhetd
formaban, vilaigosan és kozérthetéen kerul megfogalmazasra.

Az érintetu jogok gyakorlisa soran a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkil, de
legteliebb a kerelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érinterttet
a kérelme nyoman hozott intézkedésckrdl. A tdjékoztatist ugyanazon csatornan
sziikseges megadm, amit az érintett hasznial a kérelem elbterjesztésekor, kivéve, ha
kifejezeiten mashogy kéri. A tijékoztatisnak kiterjed az érintett jogorvoslati jogaira.

A Tarsasag az érntett kérelmet a beérkezésckor rogziti a 3. szamui melléklet szerint
nyilvantartasba, és a beérkezését kovetSen legfeliebb 3 napon belul megkezdi annak
teljesitését. A kérelem teljesitésére az ugyvezetd jeloli ki az illetékest a munkaszervezeten
belil a kerés jellege és az érintett személyes adaiok figyelembe vételével. Mielétr a
Tarsasag a kérelmet eérdemben teljesitené, azonositja a kérelmezot. A kérelmet érdemben
a Tarsasag kizdrolag a beazonositast kovetden teljesii. A Tarsasag tajékoztatast nem ad,
személyes adatot nem szolgaltat ki és érintetti jog gyakorlasat nem teszi lehetévé, amig
az érintett azonositasa meg nem tortént. Az érintett beazonositasat kovetden a kérelem
teljesitesére kijelolt illetekes munkavallalé késedelem nélkul, de legkésSbb a kérelem
beérkezését kovetd 15 napon belil eléterjeszti az Ggyvezetdnek a kérelem teljesitésére
vonatkozo, jogi szempontbdl alitimasztott javaslatat. A kérelem teljesitésérél, és annak
pontos tartamarol a végsd dontést az ugyvezetd hozza meg a javaslat elterjesztését

koveto 5 napon belil.

A Tarsasag a jogszabalyokban meghatarozott idétartamon beliil teljesit a kérelemben,
vagy egyeb megkeresésben foglaltak, illetve tijékoztatja az érintertet a teljesités

megragadasanak indokarol.

Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkeésobb a kérelem beérkezésétSl szamitott egy honapon belil tijékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az énntett mely
hatosagnal és milyen feltételek mellett élher panasszal, vagy birdsigi jogorvoslati jogaval,

A 8.1 pont szerint, az érintetti jogok gyakorlisaval, valamint az adatvédelmi
mcidensekkel kapesolatos tdjékoztatast és intézkedést a Tarsasdg dijmentesen biztositja,
Ha az erintett kérelme cgyértelmien megalapozatlan vagy — kulondsen ismétlédé jellege



9.8.

9.9,

9.10.

miatt — mlz6, a Tirsasag, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nydjtasaval
vagy a kért intézkedés meghozatalaval jiré adminisztrativ koltségekre

a) eszszertl Gsszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmien megalapozatlan vagy tilz6 jellegénck bizonyitisa a Tarsasagot
terheli. Az a) pont szeninti dij mértékét az tgyvezetd hatirozza meg.

Amennyiben a Tarsasagnak megalapozott kétségei vannak az érintett jogok gyakorlasara
iranyuld kérelmet benyijté természetes személy kilétével kapesolatban, tovabbi, az
crintett személyazonossaganak megerdsitéséhez szitkséges informacidk nydjtasat kérheti,

Az crintettet nem érheti hdrrdnyos megkilonbéztetés a jelen szabalyzatban, vagy
valamely jogszabalyban a szemeélyes adatai kezelésével kapesolatban biztositott joga

gyakorlasa miatt.

A Tarsasag minden olyan cimzettet tajékoztat az érintett személyes adatainak
helyesbitésrol, torléssél vagy adatkezelés-kotlitozasrél, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kézolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy arinytalanul nagy
erofeszitést igényel. Az érintettet kérésére a Tarsasdg tijékoztatja e cimzettekrél,

10. Adawvédelem rendszere, felelgsség

10.1.

10.1.1.

1012,

Az tigyvezetd

A larsasig vezetGje az ligyvezerd. Az tgyvezetd felelés a Tarsasig adatkezelésének
Jogszerlségéért. A rtirsasag sajatossigainak figyelembe vételével meghatirozza az
adatvédelem szetvezetét, az adatvédelemre valamint az azzal Ssszefiiggd tevékenységre
vonatkozo feladat-¢s hatiskoroket, és kijeloli az adatkezelés feligyeletét ellat6 személyt.

Az Ugyvezets az adatvédelemmel kapcesolatosan:

a) felelés az crintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakotlisahoz
szitkséges feltételek biztositasaért;

b) felelés a Tdrsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

c) felelds az adatkezelésre irinyuld ellenérzés sorin esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysérté kortlmények megszintetéséért, a személyi felelGsség
megallapitisahoz szukséges cljaras kezdeményezeséért, illetve lefolytatasaért;

d) felels az érintetti kérelmek teljesitéséért,

) kepviseli a Tarsasagot a kulsé szervektdl és személyektdl érkezd, a Tirsasag
szemelyes adatokat érinté adatkezelésével 6sszefuggd megkeresések rekintetében:

{) elkészitteti és biztositja a naprakészsépét a Tarsasag Adarvédelmi szabilyzatinak;

g) biztosiya, hogy a Tarsasag kizardlag olyan adatfeldolgozdk szolgaltatisait vegye
igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatalyos jogszabalyok tisztelethen
tartasaval végzik;

h) kijeldli az adatvédelmi tisztviselGt, és biztositja szamara a megfeleld forrasokat;

i) kialakitja a Tarsasdg adatvédelemmel kapesolatos belsé szabalyait,



10.1.3.

10.2.

TE2.T:

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.2.7.

10.2.8.

10.2:9.

10.2.10.

10211,

Kijeléli a személyes adatck kezelésére vonatkozd jogosultsigokat és ellendrzi ezek

berartasat.
A Tarsasag munkatdrsai

Munkijuk sordan gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyck ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, clhelyezése ugy
torténjen, hogy jogosulatdan személy részérc ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltozrathatd, megsemmisitheto.

Feladatkoriitkon  belal  felelsek  az  adatok  jogszerG  kezeléséert, feldolgozasaért,
megviltoztatasaért, totléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az
adatok pontos és kovetheté dokumentalasaért. Tevékenységik soran amennyiben
szukséges, az adatkezelési muveletet megeldzden egyeztetnek az  adatvédelmi

tisztviselovel.

Kezelik és megdrzik a feladaraik, illetve munkakorik ellatasa soran birtokukba kerult

adatokar.
Kotelesek részt venni a Tarsasag altal szervezett adatvédelmi oktatason.

Az adatkezeléssel kapesolatosan feltart visszassagot kotelesek haladéktalanul jelenteni az
ugyvezetdnek és szukség esetén részt venni a megszintetésiikben.

Munkajuk soran betaryjak az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat, valamint jelen

szabalyzatot.

A személyes adatok kezelését a Tarsasag altal rendelkezésre bocsatott, vagy kijelolt
technikzi eszkozokon és a Tarsasag altal meghatarozott szoftverekkel kotelesek
teljesiteni. Fgyéb hard-, és szoftverek hasznalata kizarolag az ligyvezeto engedelyevel

lehetséges.

Személyes adatot tartalmazé adatallomanyt kizarolag biztonsagos csatornan jogosultak
tovabbitani. Amennyiben a hasznalni kivant kommunikaciés csatorna biztonsaganak
megfelelosége felol kérségiik mertl fel, az adattovabbitast megel6z6en kotelesek az
ugyvezeto utasitasat kérni az tigyben.

Kizardlag a Tarsasag altal biztositott e-mail fiokor jogosultak munkajuk soran haszndlni.

Ha lehetéségik nyilik ra, az érintettel torténd kommunikacié soran adategyeztetést
végeznek, amennyiben a kommunikacios csatorna megfelelé biztonsagu.

A jogszabalyok és az adatvédelmi szabdlyzatban eléirtak betartatasaért minden szervezeti
egysép vezetSje a feladatkorében felelds az alabbiak szerint:

a) felelések az irdnyitasuk ald  tartozd  szervezeti egység adatkezeléseinek
jogszabalyoknak ¢s jelen Szabalyzatnak, vagy a kapcesolodo szabalyzatoknak valo
megfeleléségéert

b) ellendérzik az adatvedelemmel kapesolatos eldirasok, igy kualonosen jelen Szabalyzat

rendelkezéseink berartasat;
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10.3.

18:3.].

10.3.2.

16,33

10.3.4.

10:3:5,

10.3.6.

10.3.8.

10.3.9.

10.3.10.

¢) az adatvédelmi tisztvisel6 segitséget kerik, amennviben a személyes adatok, uzleti
titkok, kozérdekG adatok kezelésével osszefuggésben kérdésiik meriil fel;

d) egyuttmikodnek az adatvédelmi tiszivisel6vel az adatvédelemmel kapesolatos
szabalyok érvényesitése érdekében.

Adatvédelmi tisztviseld

Az ugyvezetd a jelen Adatvédelmi Szabalyzat és a személyes adatok kezelésére
vonatkozd tobbi jogszabaly érvényesitése érdekében kinevezi az adatvédelmi usztviselét.
Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6dé kockazat
megfelelo figvelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kériilményére és

céljara 1s tekintettel végzi.

Az adatvédelmi tisztviselot szakmai ratermettség és kilénosen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértoi szintii ismerete, valamint a jelen Szabalyzatban irt feladatai ellitasara
valé alkalmassag alapjan kell kijelolni.

Az adatvédelmi tisztviseld a Téarsasag munkavallaloja lehet, vagy szolgaltatasi szerzodés
keretében lathatja el a feladatait. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel a Téarsasag
munkavallal6ja, és mas feladatokat is cllat, az ugyvezetd biztositja, hogy e feladatokbdl
ne fakadjon dsszeferhetetlenség.

A Tarsasag kézzéteszi az adatvedelmi tisziviselé nevér és elérhetéségét, és azokat a
felagyeleti hatdsaggal kozli.

Az tgyvezetd biztositja, hogy az adatvédelmi usztvisel6 a Tarsasig személyes adatok
vedelmevel kapesolatos 6sszes tigyébe megfelelé modon és idében bekapesolodjon.

Az tgyvezeté tamogatja az adatvédelmi tisztviselSt a jelen Szabalyzatban megallapitott
feladatai ellatasaban azaltal, hogy biztositja szimara azokat az forriasokat, amelyek e
feladatok vegrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez vald
hozzatéréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértdéi szintd ismereteinek
fenntartasahoz szikségesek. Az adatvédelmi tsztviseld az adott évre vonatkozé forras
igényeit a pontos feladatok ¢és az évre vonatkozd intézkedési terv mellékleteként a
targyév februar 1. napjaig irasban az ligyvezetd elé terjeszt.

Az tgyvezeté az adarvédelmi tisztviselé részéte — amennyiben nem megbizasi
jogviszonyban kerill betoltésre a tisztség — megfelelé mennyiségii munkaidét biztosit a

feladatal ellatisa érdekében.

Az ugyvezetd Dbiztositja, hogy az adatvédelmi dsztviseld a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitisokat senkitél ne fogadjon el. A Tarsasag az adarvédelmi tsztviselot
feladatai ellatasaval Osszefliggésben nem bocsathata el és szankcioval nem stjja. Az
adatvedelmi tisztvisel6 kozvetleniil az ligyvezetdnek tartozik felelésséggel.

Az érintettek a személyes adatatk kezeléschez ¢s a jogaik gyakorlisahoz kapesolédo
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tszrviselohoz fordulhatnak.

Az adatvedelmi tsztviselot feladartai teljesitésével kapesolatban titoktartdsi kotelezettség
kot
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10.3.11. Az adatvédelmi usztviseld a kovetkezd feladatokat latja el:

a) tajckoztat és szakmai tandcsot ad az ugyvezetS, tovibba az adatkezelést viégzé
munkavallalok részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami
adatvedelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapesolatban;

b) ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezeseknek, tovabba a Tarsasig személyes adatok védelmével kapesolatos
belsé  szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérok kijelolésér, az
adatkezelést miveletekben részvevd személyzet rudatossag-novelését és képzését,
valamint a kapcsoléds auditokat is;

¢) keresre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalar elvégzését;

d) egyiittmikodik a felugyeleti hatosiggal;

) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapesolattarté pontként szolgal a feligyelet
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiér folyrat
vele;

f) kézremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezelések jogszeriiségének biztositasa
érdekében az adatkezeléssel osszeflgpd dontések meghozataliban;

g) kozremikadik, illetve segitséget nyijt az érintertek jogainak biztositasaban;

h) kivizsgalja a hozza érkezetr bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel a Tarsasigot vagy valamelyik adatfeldolgozdjar;

i) felel az adatvagyon-leltart naprakészségéért; :

I) aszabalyozasokat kiadis eldtt véleményezi adatvédelmi szempontbol.

11. Adatkezelés jogalapja

11.1.

11.2,

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legalabb

az alabbiak egyike reljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
tortend kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintetr az
egyik fel, vagy az a szerzédés megkotését megelézden az érintett kérésére toreénéd
lépések megtételéhez szitkséges;

) az adatkezelés a Tarsasigra vonatkozd unids, vagy nemzeti jogi kételezettség
teljesitéschez szlikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdeka vagy az adatkezelre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz szitkséges;

f) az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintert
olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyck személyes adatok
vedelmet teszik szitkségessé, kilonosen, ha az érintett gyermek.

Ha az adatgyljiés céljatol eltéré célbol kezel személyes adatot a Tarsasig, és az
adatkezelés nem az érintett hozzajiruldsin vagy valamely olyan uniés vagy tagallami
jogon alapul, amely szitkséges és arinyos intézkedésnek mindsil egy demokratikus
tarsadalomban a Rendelet 23. cikk (1) bekezdésében rogzitett célok eléréséhez, annak
megallapitisahoz, hogy az cltérd céli adatkezelés osszeegyeztetheté-e azzal a céllal,

18



113

“

amelybol a személyes adatokat eredetileg gydjioteck, a Tirsasag hatasvizsgalator veégez,
és tobbek kozott figyelembe veszi:

a) a szemelyes adatok gyGjtésének céljait és a tervezert tovabbi adatkezelés céljai
kozott esetleges kapesolatokat;

b) aszemélyes adatok gytlijtésének korillményeit, kulonos tekintettel az érintettek és az
Tarsasag kozotu kapesolatokra;

) a személyes adatok jellegét, kilonosen pedig azt, hogy a személyes adatok
kilénleges kategdriainak kezelésérél van-c szo, illetve, hogy buntetdjogi telelGsség
megallapitasara és bincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-e
5201

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;

e) megteleld garanciak meglétét.

Ha az adatkezelés hozzajarulison alapul, a Tarsasag a hozzajarulist tgy szerzi be, hogy
késcbb  képes legyen annak igazolisira, hogy az érintett a személyes adatainak
kezelés¢hez hozzajarult, és hozzajarulésa az akaratinak

a) onkeéntes,

b) konkrét és megfelels tijékoztatason alapuld,

¢) egyertelmben kinyilvanitasa,

d) amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést {élreérthetetlentl kifejezo
cselekedet ugan jelzi, hogy beleegyvezését adja az &t érintd szemelyes adatok

kezeléséhez.

Ha az érintert hozzajarulisat olyan irasbeli szerzédésben, vagy egyéb nyilatkozat
keretében adja meg, amely mas tgyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet
ezektSl a mas tgyektd] egyertelmien megkitionbéztetheté modon kell eldadni, érthetd
¢s kénnyen hozzaférheté formaban, viligos ¢s egyszer(i nyelvezettel. Az érintett
hozzajaruldsat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,
kételezé erével nem bir.

Az érntett jogosult arra, hogy hozzijiruldsit barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapulé, a visszavonis elStti adatkezelés
jogszeriségét. A hozzijirulis megadasa elStt az érintettet errdl tdjckoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasit ugyanolyan egyszerd médon teszi lehetdvé a Tarsasag, mint
annak megadasat.

Valamely szerzGdés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nytjtasat is — feltéreléil
nem szabhat6 olyan személyes adat kezeléséhez valé hozzajiruldst, amely nem szukséges

a szerzodés teljesitéséhez.

A faji vagy etnikai szarmazisra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézet
meggyGzodésre vagy szakszervezetl tagsigra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészséglgyl adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése kizarolag abban az esetben

lehetséges, ha
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11.8.

11.10.

11.11.

a) az érintett kifejezett hozzajarulisat adra az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbol toriénd kezeléséhez,

b) az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot ¢és szocilis védelmet szabalyozo jogi eléirasokbél fakado
kotelezertségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlisa érdekében sziikséges,

c) az adatkezelés az érintert vagy mas természetes szemely Iétfontossagu érdekeinck
védelméhez szukséges, ha az érintert fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytin
nem képes a hozzajarulasat megadi;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

¢) az adatkezelés jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkérukben jarnak el;

f) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szikséges, unids Jog vagy nemzeti jog
alapjan, amely arinyos az elémi kivint céllal, tiszteletben tartja a szemeélyes adatok
védelméhez valé jog lényeges tartalmdt, és az érintett alapveté jogainak ¢s
¢rdekeinek biztositisara megfelels és konkrét intézkedéseket ir elé;

g) az adatkezelés megel6z6 egészséguigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbél, a
munkavillalo munkavegzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségligyl vagy szocidlis ellitas vagy kezelés nyljtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok irdnyitasa érdekében szukséges, unids vagy
tagallami jog alapjin;

h) az adatkezelés a kozérdeki archivalis celjabdl, tudominyos és torténelmi kutatisi
celbol vagy statisztikai célbél szikséges olyan unids vagy nemzet jog alapjan, amely
aranyos az clérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek
biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

A munkaltatoi adatkezelés a jogviszony természerébél eredd ala-, folérendeltségi
viszonybol kévetkezGen hozzdjarulison kivételesen, kizarolag akkor alapulhat, ha az
adatkezelési mivelet természetébdl kovetkezden a munkavallalénak valoban van
lehetGsége a hozzajirulas megtagadasira.

Amennyiben az adatkezelés jooalapia 2 11.1. ¢ yont szerint a Tarsasagra vonatkozo
) jogalap) poRe: g

Jogszabalyi kotelezés, a Tarsasag koteles az  érintett tajekoztatni a  konkrét

jogszabalyhelyrél, mely az adatkezelést el6ir)a.

A 11.1. f) pont szerinti, az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekén alapulo
adatkezelés esetén adatkezelés megkezdése el a Tarsasag érdekmérlegelési teszret
végez. Az teszthen a Tirsasag:

a) megvizsgalja, hogy valéban szitkséges-¢ az adatkezelés,

b) meghatirozza a sajat, vagy a harmadik szemeély jogos érdekér,

¢) meghatarozza az érintettek védendd érdekeir,

d) meghatirozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket,
biztositékokat

e) Osszevetia sajit maga és az érintertek jogos érdekeit.

Az érintett személyes adatok védelméhez fiz8dd jogat és személyiségi jogait - ha

torveny kivételt nem tesz - az adatkezeléshez fi26d6 mas érdekek - ideértve 2 kozérdeki
adatok nyilvanossagar is - nem sérthetik, illerve korlatozhatjik.
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12. A T4rsasagnal megvalosuld egyes adatkezelési tevékenységek

12,1, Kamerarendszer iizemeltetése

12.1.1. Altalanos rendelkezések

1211,

12.1.1.2;

005 0 O

12.1.1.4.

12.1.1.5,

S O

12.1.1.7,

T2LAE

12119

A Tarsasag a székhelyén kamerds megfigyelést folytat, valamint a jelen szabalyzatban irt
id6tartamban rogziti a kamerak felvételét. A megfigyelés érinti a munkavallalékat és
érinthet barmely egyéh személyt, aki a kamerak latdszogében tartdzkodik. A
kamerarendszert a Tarsasag egyediil izemelteti,

A Tarsasag kizarolag maganteruletet figyel meg, kozterillet megfigyelésére nem kertl sor.

A Tarsasag nem alkalmaz kamerds megfigyelést olyan helyen, ahol a megfigyelés az
emberi meltosagot sérthet, igy killdnésen oltézében, mosdéban, illemhelyen, a
munkavéllalo pihendidejének, munkakozi szunetének eltéliésére szolgalod helyiségben. A

munkavallald magianélete nem ellendrizhetd.

A kamerds megfigyelés jellemzéinek meghatarozas sorin a jelen szabalyzatban
foglaltakat a Tirsasag tiszteletben tattja. A kamerds megfigyelés sorin a célhoz kotortseg
elvének érvenyesilése érdekében a kamerik latészogér a Tarsasag ugy allia be, hogy
kizarolag a megfigyelés céljaval 6sszhangban allé teriletre fokuszaljon.

Jelen szabalyzat 7. szami melléklete tartalmazza a kamerik pontos helyét, a latoszogét,

valamint minden kamera vonatkozisaban a rogzitert képet szemlélteté kameras

adatkezelési tajckoztator.

A Tarsasag nem alkalmaz olyan kamerat, amely valamely munkavillalot és az altala
végzett tevékenységet figyeli meg. A Tarsasdgnak a kamerarendszer iizemeltetésével nem

célja a munkavéllalék munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.

A Tarsasig ¢éléképes megfigyelést allandd jelleggel nem végez, azonban a jelen
szabalyzatban meghatirozott munkakérben foglalkoztatott munkavillalok hozzaféréssel
rendelkeznek a kamerik ¢él6 képéhez, igy felhasznalonévvel és jelszéval torténd
azonositast kévetéen lehetéségiik van birmikor betekinteni azokba.

A rogzitett felvételek visszanézésére kizarolag nyilvantartisban dokumentiltan van
lehetéség, indokolt esetben. A rogzitett felvétel visszanézésére kizardlag jogsértes
bekovetkezése esetén kerul sor, az elkovets személyének felderitése, valamint az eset
korilményeinek tisztazasa érdekében, melyrdl jegyzkonyv késziil. A jegyzékonyvben
rogziteni kell a visszanézés céljat, okat, idejét, a felvételt megtekintGk személyét, és a
megtekintés alapjan tetr intézkedéscket.

A kamerak mikodtetése folyamatosan torténik. A kamerakat kikapesolai, eltakarni vagy
barmely médon a rogzitést akadalyozni tilos.

12.1.1.10.A Tarsasag az adatkezeles Ilényeges, jogszabilyban meghatarozott  jellemz6irél

tjékoztatja az érintetteket figyelemfelhivo tablik elhelyezésével, valamint részletes
adatkezelési tijekoztatd rendelkezésre bocsatasaval.



12.1.1.11.A kamerak altal megfigyelr reritler kijelolése, valamint az alkalmazott kamerik tipusa és
mennyisége a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyok, és killondsen a
célhoz kétottség, az adatiakarékossag, a jogszertség elvének figyelembe vételével kerul

meghatarozasra.
12.1.1.12.Az adatkezeléssel érintett személyes adat az érintettek képmasa.
12.1.2. Kamerarendszer iizemeltetésének jogalapja

12.1.2.1.Az adatok kezclésénck jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint a
Tarsasag jogos érdeke. A Tarsasag jogos érdeke a vagyonvédelem. A Tarsasag érdeke a
vagyonvedelemhez kapcesolodoan elsésorban:

a) jogsértések megelSzése,

b) jogsértések, szabalysértések és blincselekmények észlelése,

c) az elkovetd tettenérése,

d) jogsértés elkovetése esetén az elkovetd beazonositasa,

¢) akamerafelvétel felhasznilasa hat6sagi, és/vagy birdsagi eljarasban.

12.1.2.2. A kamerarendszer Gzemelictése a vagyonvédelmet tovabba annyiban szolgilja, hogy a
tendszer tzemeltetésének a ténye is jelentGs visszatartd hatissal bir.

12.1.2.3. A kamerarendszer alkalmazisahoz kapesolédéan a Tarsasag érdekmerlegelés teszier
készitete, mely jelen szabalyzat 14. szamu mellékletét képezi.

12.1.3. Megfigyelés célja

12.1.3.1. A Tarsasag célja a kamerarendszer uzemeltetésével a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl szol6 2005, évi CNXXIIL torveny
31§ (1) bekezdése szerint a vagyoninak, vagyontirgyainak védelme. A védelem
korében a kamerarendszer iizemeltetésének tovabbi célja a jogsériésck megeldzése és
észlelése, az elkovetd tettenérése, valamint azonositasanak elbsegitése, valamint hogy a
felvetelek ezckkel osszefuggésben bizonyitékként keriilienek hatésagi eliiras keretében

felhasznalasra.

12.1.3.2. A kamerarendszer alkalmazasanak célja tovibbé a jogsérté cselekmények megeldzése a
rendszer alkalmazasinak preventiv hatasat kihasznalva.

12.1.4. Felvétel tarolasa, felhasznalasa

12.1.4.1. A felvételeket felhasznalis hianyaban a Tarsasag legfeliebb 3 munkanapig érzi. A felvétel
torlése automatikusan és visszaallithatatlanul torténik.

12.1.4.2, A felvérelek a Tarsasag székhelyén talalhaté adattarolén keriilnek tarolasra.

12.1.4.3. Felhasznalasnak az mindsil, ha a rogzitett felvérelt birdsigi vagy mas hatosagi eljarasban
bizonyitckként felhasznaljak.

12.1.4.4. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti, annak rogzitéséedl szamitott harom
munkanapon belil joganak vagy jogos érdekénck igazolisival kérheti, hogy az adator



annak kezeloje ne semmisitse meg, illetve ne torolie. A kérelem elbiralisara az lgyvezetd
jogosult,

12.1.45. Birosag vagy mis hatésag megkeresésére a rogzitett felvételt a birdsagnak vagy a
hatésagnak haladéktalanul meg kell kitlden. Amennyiben megkeresésre attél szamitott
harmine napon belil, hogy a megsemmisités mellézését kérték, nem keril sor, a
rogzitett felvételt meg kell semmisitent.

12.1.5. Adatkezelési jogosultsag

12.1.5.1. A kamerak képénck élében térténd megtekintésére jogosultak:
a) ugyvezetd.

12.1.5.2. A rogzitett felvétel megtekintésére jogosultak:
a) ugyvezeto.

12.1.5.3. Az €16 kép megtekintéscre kizardlag jogsértés gyanuja esctén kertl sor.

12.1.5.4. A 16gzitett felvétel megtekintésére kizarolag jogsértés gvantja eserén keril sor,

12.1.5.5. Kizarolag az ugyvezetd jogosult dénteni a felvérel felhasznalasardl, illetve tovabbitasardl.

12.1.6. Adatbiztonsagi intézkedések

12.1.6.1. A Téarsasag szervezési és technikai intézkedéseket hoz a felvételek biztonsaga érdekében.

12.1.6.2. Az €16 képhez, és a tarolt felvételekhez hozzaférés csak biztonsiagos modon és akként
torténik, hogy az adatkezeld személye azonosithatd legyen. A rogzitett felvételek
visszanézését és a felvételekrdl készitett mentést a Tarsasag dokumentalja (6. szamu
melléklet). A rogzitert felvételek visszanézésére kizarolag indokolt és nyilvantartasban
rogzitett esetben keriil sor. A nyilvantartasban rogzitésre kerill a visszanézés célja, oka,
ideje, a felvételt megiekintdk pontos személye, és a visszanézés alapjan végrehajrott
cselekmények.

12.1.6.3. A felvétel tovabbitisarol a Tarsasag nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az alabbiakat:
a) tovabbitas cimzetije,
b) ideje,
c) modja,
d) célja,
€) jogalapja.

12.1.6.4. A felvételekhez, illetve az él6 képhez kizarlag az Ugyvezetd a sajit fellhasznaloi
fiokjaval, a jelszava megadasat kovetben fér hozza.

12.2.  Munkialtatoi adatkezelés

12.2.1. Munkara jelentkez6k adatainak a kezelése



12244,

12212

124213,

12.2.14.

12.2.1.5,

12.2.1.6;

A Tarsasag a megiresedett allisait allashirdetések feladasa atjan old be.

Az adatkezelés célia a Tirsasig altal meghirdetett allis betéltéséhez szukséges
kivalasztisi folyamar lebonvolitisa, a kivilasztas soran a jelentkezok szakmai és ember
jellemzoinek, iskola vegzettségének, korabbi munkatapasztalatinak a megismerése,
azért, hogy megralalja a meguresedett pozicié betoltésére leginkabb alkalmas személyt.

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok: palyizok onéletrajza, motivicios levele,
esetlegesen a végzettségét és képzettségét igazols okmanyok misolata.

A Tarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b)
pontja szerint a munkaszerzGdés megkotését megelézden az érintett kérésére t8rténd
lépések megtételéhez, igy a kivalasztasi folyamatban térténé részvételhes sziitkséges.

A Tarsasag akar az altala feladotr allashirdetésre torténd jelentkezés, akar az allashirdetés
hidnyaban oénkéntesen megkuldétt jelentkezés esetén a személyes adatokat a jelen
szabalyzat, illetve a vonatkozé jogszabalyok eldirasai szerint kezeli A Tarsasag
amennyiben barmilyen modon  allisjelentkezést kap, a palyazo érintettet a jelen
szabalyzat 10. szami mellékletében talilhatéd adatkezelési tajckoztatd Ntjan tajékoztatja
az adatkezelés jellemzbirdl.

A Tarsasag a részére megkuldért jelentkezéseker és palyazatokat a meghirdetett pozicio
betoltéséhez szikséges ideig, legfelicbb azonban a szemelyes adatok rendelkezésére
bocsatasatol szamitott 1 évig kezeli.

- Amennyiben valamely érintett allashirdetés hianyaban jelentkezik a Téarsasaghoz azzal a

ceéllal, hogy 6t a Tirsasag alkalmazza, a személyes adatar kezelésére legfeljebb a
jelentkezése elbiralasahoz szitkséges ideig kertil sor.

12.2.2. Munkaviszony létesitéséhez, teljesitéséhez, modositasidhoz, megsziintetéséhez
kapcsolodé személyes adatkezelés

12224,

12.2.2.3

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célia elsésorban a munkaviszony létesitése,
teljesitése, modositasa és megszintetése, és az ehhez kapcsolodo jogszabalyi és egyéb
kotelezettségek teljesitése,

- A Tarsasag adatkezelésének jogalapja ltalinossigban a Rendeler 6. cikk (1) bekezdés ¢

pontja alapjan az Mt. 10. § (1) és (3) bekezdése, mely lehetévé teszi a munkavallaléi
adatok 12.2.2. pont céljabdl torténd kezelésér. A Tarsasag a jelen pont szerinti 4ltalinos
felhatalmazist ado jogszabilyhelyeken felil a konkrét adatkezelési miveletet elGird
jogszabalyhelyet is megjelsli az adatkezelés jogalapjaként az adatvagyon-leltariban. A
Tarsasig a munkavallalok személyes adatait hozzajarulas alapjan kizarélag olyan esetben
jogosult kezelni, amikor a munkavéllalénak valéban van lehetGsége arra, hogy szabad
belitasa szerint dontsén a hozzajarulds megadasarol.

A Tarsasag chhez kapesolédéan a munkavillaléknak elsdsorban az alibbi személyes
adatait kezeli:

a) neve, szuletési neve,
b) szlletési helye és ideje,
¢) allampolgarsaga,



d) anyja szuletés: neve,
¢) lakohelyénck, tartézkoddsi helyének cime,
f) magin-nyugdijpénztari
O tagsag ténye,
o belépcs ideje (év, ho, nap),
© bank neve és kodja,
g) adoazonosité és tarsadalombiztositasi azonosito jele,
h) bankszamla szama,
i) munkaviszony kezd6 napja, valamint a foglalkoztatds idStartamaval kapesolatos
tovabbi adatok,
]) biztositasi jogviszony tipusa,
k) heti munkadrak szama, jelenléti iv,
) rendes és rendkivali munkaidd, készenlét, szabadsig, potszabadsag, rendkivili
szabadsag, raippénz, baleseti tippénz, betegszabadsag idStartama,
m) telefonszama, e-mail cime,
n) csaladi allapota,
o) vegzettséget igazold okminy masolat példanya,
p) munka-alkalmassigi egészségugyi igazolas, orvosi alkalmassig ténye,
q) munkakore,
1) foallason kivali munkavégzés esetén
O Jogviszony jellege,
© munkaltaté neve és székhelye,
o a foallason kivili munkahelyen teljesitett havi dtlagos munkaidé,
0 elvégzendd tevekenység,
s) az elszamolast kovetéen a  munkakori alkalmassigi zaré orvosi  vizsgilat
elvégzésének ténye,
t) az Mt. 120. § alapjan jaré potszabadsag igénybevételével kapesolatosan:
© a rehabiliticios szakértéi szerv egészsépkarosodas megallapitasat igazolo
okmanya,
o fogyatékossagi tamogatista jogosultsigot igazolé okmany fénymasolata,
o vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,
u) potszabadsig, csalidi adékedvezmény, adémentes iskolakezdési taimogatis igény
bevétele céljabdl a munkavallald hozzatartozojanak
o szuletési helye és ideje,

o lakcime,

O anyja neve,

O tarsadalombiztositasi azonosité jele (TA] szam),
o0 adoazonositd jele,

o érvényes didkigazolvany meglétének ténye,

v) elsé hazasok adékedvezményének igénybevétele esetén a hazastirs vagy bejegyzett

élettars
O neve,

o adodazonositd jele,
o hazassagkotés idSpontja.

12223. A Tirsasag munkavillaléi harmadik személyek (hozzatartozd, eltartotr, Elettars,
hazastars) személyes adatait kizardlag az ¢érintet el6zetes felhatalmazdsa alapjan
jogosultak atadni. A személyes adatok atadasival a munkavallalék szavatoljak, hogy
felhatalmazassal rendelkeztek az dtadasra, és az adatok a valosagnak megfelelnek.

12.2.2.4. A Tarsasag kezelheti tovabbi



vegrehajtoi letiltas esetén az ehhez kapesolodo személyes adatokat,

a céges gépkocsi hasznalata kapesin a menetlevélen szerepld informacidkat,
fegyelmi eljarasok lefolyratisa esetén az ezzel kapesolatos személyes ¢és egyéb
adatokat, '

munkaruha biztositasa esetén a munkaruha méretével, tipusaval, valamint az
atadasaval kapcsolatos adatokar,

munkabaleset  bekovetkezése  esetén  a balesettel kapcsolatos  torvényben
meghatirozott adatokat, mely magiban foglalja a Tarsasag dontésér a baleset
minositésével kapesolatban,

a ‘larsasag altal gyermek szlletése, vagy kozeli hozzitartozé halila esctén nytijtort
tamogatas folyositasaval kapesolatos személyes adatokat,

céges telefon, SIM kirtya, gépjarmi rendelkezésre bocsitasa esetén az ezzel
kapcsolatos adatokat,

vasarlasi, fizetési elSleg igénylése esetén az ezzel kapecsolatos adatokat,

a munkavillalé tamogatis vagy palyizat keretében t61ténd alkalmazasakor az ezzel

kapcsolatos adatokat.

12.2.2.5. A Tarsasag jogszabalyi kételezés alapjan a munkavallalék személyes adatait tovabbithatja
a Jogszabalyban meghatirozott cimzettek felé elsésorban, de nem kizardlagosan az

alabbiak szerint;

a)

b)
c)

d)

)

h)

NAV részére a munkavallalok bejelentése és kijelentése kapesin megkildendd
nyomtatvany (11041),

NAV 1észére havonta megkuldendé adébevallasi nyomtatviny (T1 808),

tappenz, gyermekgondozasi dij, csecsemdgondozasi dij, gyermek apolis cimén
igényelt  tippénz, baleset tippénz igénylése esetén a nyomtatvanyban
meghatdrozott személyes adatok tovabbitasa a NEAK felé,

letiltas foganatositisa esetén az ehhez kapcsolédo adatok megkuldése a végrehajio
fele,

munkabaleset bekévetkezése esetén a jegyzékonyv és a munkaltaté altal hozott
hatarozat megkiildése a NEAK-nak, valamint a jegyzékényv a munkavédelmi
hatosag részére,

cafetéria juttatds esetén a cafetéria szolgiltaté felé a juttatishoz sziikséges
személyes adatok,

tamogatas, vagy palyazat utjan foglalkoztatott munkavallalok esetén 2
foglalkoztatassal kapesolatos, jogszabalyokban meghatarozott szemelyes adatok
tovabbitasa a folydsité felé,

a  nyugdijbiztositasi szerv megkeresése alapjan a  munkavallalok  korabbi
foglalkoztatisara vonatkozé személyes adatok.

12.2.2.6. A személyes adatok tovabbitasira altalinossagban a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢)
pontja alapjan az Mt. 10. § (3) bekezdése ad jogalapot a Tarsasagnak. A Tarsasig az
egyes adattovabbitasokat a jelen pontban foglaltakon il a konkrét adattovabbitast eléiro
jogszabalyok felhatalmazisa alapjan végzi.

- A Tarsasag a 12.2.2. pontban irt célbdl az adatkezelést az ado, tarsadalombiztositdsi,

nyugdijbiztositasi, egészségbiztositasi, munka, munkavédelmi, szimviteli, a kozirarokrol,
a kozlevéltarakrol és a maginlevéltari anyag vedelmerdl szolo, és valamennyi egyéh, az
egyes iratok Orzési idejére vonatkozo jogszabaly eléirasai szerint veégzi.
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12.2.3. Munkavallalok ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

122.31. A Tarsasag a munkaviszonnyal osszetiiged magatartasa korében ellendrizheti a
munkavillalokat. Az ellenérzésre altalinossagban az Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése ad

jogalapor.

12.2.3.2. A Tarsasig elézetesen tdjékoztatia a munkavallalét azoknak a technikai eszkozoknek az
alkalmazasardl, amelyek az ellenérzésiikre szolgalnak.

12.23.3. A Tarsasag munkavégzés céljibol szamitdgépet, céges telefont, valamint céges e-mail

cimet bizrosirt.

122.3.4. A Tarsasag altal munkavégzés celjabol biztositott szdmitdgépen a munkavallalok
jogosultak egy |, PRIVAT” megnevezesi  mappat  léuchozni, melyben  személyes
adataikat tartalmazé fajljaikat tarthatjak. A Tarsasag az igy létrehozott mappaban tarolt
személyes adatokat tartalmazé fajlokat nem ismeri meg, 4 IJizronségi mentések
készitésekor az ebben a mappaban talalhaté fajlokat nem menti. A Tirsasig a
munkavallalok bongészési elozményeit nem ellenérzi, a munkavallalok jogosultak
inkognité uzemmaddban hasznalni a szamitogép bongészojét,

3.5. A Tarsasag a munkavégzés céljabél a munkavallalok rendelkezesére bocsitott céges
telefonokar nem ellendrzi, A munkavallalé azon talilhaté személyes adarait meg nem
ismeri. A munkavallalok a Tarsasag altal biztositort SIM kartyakar korlatlanul jogosultak
hasznalni magancélra is. Azon SIM kartydk esetén, melyeket a Tarsasag munkavégzés
celjabol biztosit a munkavallalok részére, a Tarsasag jogosult megismerni az adott SIM
kartyahoz tartozé hivisi eldzményeket, valamint a havi szamla Osszegét, mivel ezen
kartydk a Tarsasig nevén vannak, és a szamlat is a Tarsasig egyenliti ki. A Térsasag a
telefonhasznilat kapesan keletkezett szemelyes adatokat az elévulési id6hoz igazodva a
keletkezésiiktél szamitott 5. év utolsé munkanapjaig kezeli. A jelen pont szerinti
adatkezelés nem mindsiil a munkavallalok megfigyelésének.
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12.2.3.6. A Tarsasig céges e-mailt (xx3(@csiky.hu) biztosit a munkavallaléi részére, mely a
Tarsasag kizarélagos tulajdonat képezi. A munkavallalok a munkavégzéshez kapesolodo
elektronikus levelezésiiket kételesek a Tarsasdg altal biztositott c-mail cimen keresztiil
bonyolitani. A munkavallalék személyes tizeneteket a céges e-mail fickon keresztil nem
kildhetnek, vagy fogadhatnak.

12.2.3.7. A Tarsasag jogosult a munkavallalék munkara képes allapotat a munkavédelemré] sz6lo
1993. évi XCIIL. térvény 54. § (7) bekezdés b) pontja alapjan cllendrizni. Az ellenbrzés
szabalyait a Térsasag vonatkozo szabilyzatai tartalmazzak.

12.2.3.8. A Tdrsasag altalinossigban az eléviilés bekdvetkezése évének utolso munkanapjaig
kezeli a2 munkavallalok ellenSrzése soran keletkezett személyes adatokat.

12.2.4. Munkavallalé kijelolése szerzddéses kapcsolattartdonak, valamint a személyes
adatainak (név, telefon, e-mail) atadasa tzleti partnerek

12.2.41. A Tirsasag a gazdasiagi ¢s kulturalis tevékenysége folytatasa sorin szerzédéses
kapcsolatba keriil mas jogi személyekkel. A szerzédésben a szerzodés targyahoz
kapesolodéan a szerz6dd felek kijelolnek kapesolattartékat abbol a célbél, hogy a
szerzOdes teljesitése soran felmeriils kérdésekkel egymashoz forduljanak tdjékoztatisért,



12.2.4.4.

12.2.4.5.

12.2.4.6.

12.2.4.7.

valamint, hogy a szerzédés minél hatékonyabb és gyorsabb teljesitése, és a teljesités
k6zben fellépé problémak miclébbi megoldisa érdekében egyitt miakédnek.

A Tarsasag  szerzédéses kapesolattartonak  olyan személyt jelol ki, akinek a
munkakoréhez kapesolédik a szerzdés targya.

. A Tarsasag az érintett munkavallalot clézetesen taiékoztatia azon szandékardl, hogy
g ] ] , hog

kapcsolattartonak kivinja valamelyik szerzédésben kijeldlni, és lehetdséget biztosit a
reszere az azonnali tiltakozasra ezzel szemben.

A Tarsasag altal atadasra keriil adatok az érintett neve, céges e-mail cime, és céges
telefonszama. A Tarsasag a munkavallalo személyes e-mail cimét, vagy telefonszamat
semmilyen kordlmények kozétt nem adja it harmadik fél részére, Amennyiben a
munkavallalo nem rendelkezik céges telefonnal, vigy a Tarsasag vonalas telefonszama
kerul atadéasra, melyen az érintett munkavillalé elérhetd.

A Tarsasag jogalapja az adatok dtadisdra a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint
a jogos érdeke. A Tarsasig jogos érdeke, hogy a szerzédéscs kapcsolatai
zokkenomentesek legyenck, és a jogi személyek képviselsi barmikor késedelem nélkil
kapesolatba tudjanak lépni egymissal. A Tarsasig elemi gazdasigi érdeke tovibbi a
szerzodéses partnerrel (orténd szoros, kozvetlen, és allando egyturtmukodés biztositasa
annak érdekében, hogy a villalt kotelezettségeit miné gyvorsabban teljesitse, €s jogair
minel hatékonyabban érvényesitse.

A szerzédéses partner az érintett személyes adatait a szerzédés teljesitéséhez szukséges
idotartamban, valamint azt kévetben a szerz6déshél eredé igények elévulési idejének

lejartaig kezeli.

A kapesolattartéi személyes adatok jogos érdekbdl torténd kezeléséhez kapcsolodoan a
Tarsasag érdekmérlegelés teszter készitett, mely jelen szabalyzat 17, szamt mellékletét

képezi.

12.2.5. Szinészck képmasanak felhasznalisa a Tarsasag népszeriisitése érdekében

L22n 1.

12252,

A Térsasig a  tevékenységének népszer(isitése, a tarsulata  altal eldadott
darabok/elSadasok latogatottsaganak novelése, a szinhdzszeretd, a szinhaz irant nyitott
kozonség lehetd legszélesebb kérben torténd elérése céliahol marketing tevékenységet
vegez. A célja eléréséhez a Tarsasag:

a) az egyes eléadasokhoz kapesoldédéan killonbozo online és offline. marketing
anyagokat készit (plakat, szorélap, online plakat, videdk az elGadasokrol,
probakrol, fényképsorozatok, sth.), melyen feltintetésre keriilhetnek a darabban
jatszd szinészek neve, valamint esetenként az arcképiik,

b) az egyes eldadasokhoz, valamint a Tarsasag szinhazi tevekenységéhez kapesolddo
képes és videds marketing anyagokat készit a Tarsasag, melyeket a www, estkv.hig
honlapon, a Tarsasig Facebook oldalin, valamint kilénb6z6 online és offline
megjelenési helyeken kbzzétesz, melyekben szerepelnck a Szinhaz szinészei is.

A jelen pontban irt célbél kezel személyes adatok az érintertek képmadsa és neve.
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12253

12.2.5.4.

12.85.5,

12:2.5.5.

12:2.5.7,

12.258.

Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6, cikk (1) bekezdés f) pontja, tehit a Tarsasag jogos
érdeke, A Tarsasignak alapvets érdeke a minél szélesebb korben torténd marketing
tevékenység kifejtése, és ay cléadott darabok és a szinészei minél szélesebb kérben
torténd népszerisitése, melynek kf')verkezményckém temélhetdleg cgyre szélesebb kor
latogatja az eléadisokat, és igy a Szinhaz kihasznaltsiga és az cléadisok latogatotsiga
névelhetd.

A Tarsasig dlal kifejtett marketing tevekenység a szinészek részére s elonyos, hiszen
azaltal, hogy a marketing anyagokon szerepel a neviik és az arcképtiik, a népszertiséguk is
novekszik, melybél 2 karrierjuk szempontjabél  kizarélag profitilnak. A Tarsasag
cléadasai latogatottsaganak a novelési is kozvetett formaban hozzdjarul a szinészek
népszerhiségének novekedéséhez, valamint ahhoz, hogy minél nagyobb kézonséghez
cljuthassanak, és ez 4ltal a2 azsidjuk is novekedien.

A Térsasag az elkészitett marketing felvételeket a mikédése soran nem torli az alala
uzemeltetert feliletekrdl, azonban 4 szinész tiltakozasa esetén mtézkedik a felvétel
eltavolitasirol.

A Tarsasdg a 122,51, pontban irtak szerint az elkészitett matketing anyagokat
nyilvinossagra hozza. Az adarok kezelésére a Tarsasag altal tizemeltetert felileteken
addig keriil sor, amig az érintett nem kér annak worlését. A Tarsasag torlési kérelem
esetén a sajat maga altal uzemeltett, vagy a rendelkezése alatr allo on-, és offline
felilletekrél a személyes adatokar veglegesen eltdvolitia, A Tarsasignak nincs rahatasa.
hogy az adatkezelés idétartama alatt az altala Gzemeltetett marketing feliletekré]
harmadik személyek dltal letoltott felyételekkel a tovibbiakban mi torténik.

Az adatkezelésrd] a Tarsasag elézetesen tajekoztatja az érintetteket, és lehetbséget
biztosit a résziikre az azonnal tiltakozasra, barmilyen hitrinyos Jogkovetkezmény nélkl,
A felvételek készitése és nyilvanossigra hozatal, tchat az adatkezeléssel szemben az
érintett késébb is jogosult tiltakozni korlatozas nelkal,

Jelen szabalyzat 11, szamu melléklete tartalmazza a megbizisi szerzGdéssel alkalmazott
szinészek részére a meghbizasi szerzédés mellékleteként szerzodés megkotésekor
atadasra kertls adatkezelési tajékoztatot, mely a jelen pont szerind adatkezelésrdl is
tdjékoztatast nydjt.

A szinészek képmasanak (videofelvételénck) a Tirsasig marketing céljaira jogos
érdekbdl térténd kezeléséhez kapcsoléddan a Tarsasag érdekméﬂegelés tesztet készitett,
mely jelen szabalyzat 16. szamu mellékletét képezi.

12.2.6. TICKETS rendszer iizemeltetése

12.241.

A Tarsasig az Interticket Kereskedelmi és Szolgiltarg Kft. (Székhely: 1139 Budapest,
Vaci ut 99. 6. em.; Cégjegyzékszam: 01-09-736766; Adészim: 10384709241) iltal
uzemeltetett TICKETS rendszert hasznalja a jegy-, és bérletértckesités, valamint a
Jegyfoglalasok nyilvantartisita és kezelésére A rendszer naplézza a benne végrehajtort
muveleteket. Az adatkezelés céljaa TICKETS Jegykezel5 tendszer iizemelterése soran az
érintett munkavallalék 4ltal végzett tevckenységek naplozasa, és az egyes muveletek
kapcsan annak biztositisa, hogy utélag ellenérizhets legyen, hogy azt ki hajtotta végre.
Ezen adatkezelési cé] kizairélag azon munkavallaldkar érinti, akiknek g TICKETS
rendszerben létrehozott felhaszniléi fidkja van.
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12.2.6.2. A Tarsasag altal kezelt személyes adat az érintett azonositdja (felhaszniléneve), melyet

12.2.6.3.

sajat maga jogosult meghatirozni, valamint az 4altala a rendszeren belil végzett

tevékenysegek.

Az érntert személyes adatait megismerhetik azon munkavallalok, akiknek szintén
hozzaferése van a rendszerhez. A Tirsasig az Interticket Kereskedelmi és Szolgaltatd
Kft-t (Székhely: 1139 Budapest, Vici at 99. 6. em.; Cégjegyzékszam: 01-09-736766;
Adoszam: 10384709241) adatfeldolgozdként veszi igénybe az adatkezelés soran, mivel
az altala Gzemeltetett rendszerben keriilnek taroldsra az adatok.

12.2.6.4. A szemelyes adatok kezelésére az eléviilési idén belul kerul sor.

12.2.7. Munkaltatéi adatkezelési tdjékoztatd

12.2.7.1. Jelen szabalyzat 8. szamu melléklete tartalmazza a Tarsasag részletes munkaltatoi

adatkezelési tajékoztatdjat.

12.3. Beléptetd rendszer lizemeltetése

12.3.1.

FS |

i

Ln

A Tarsasag a 7400 Kaposvar, Rakéczi tér 6. szam alatti telephelyén elektronikus
beléptetd rendszert alkalmaz.

A belépteté rendszer Gzemeltetésénck a célja a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabilyairdl szolé 2005. évi CXXXIIL torvény 32. § (1)
bekezdése szerint az, hogy a Tarsasag altal hasznalt épiiletbe csak azon szemelyek
Iéphessenek be, akinek erre jogosultsiguk van, illetve akiknek a Tarsasagunk engedélyezi

az ott tartozkodast.

Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, tehat a Tarsasag jogos
¢rdeke. A Tarsasag jogos érdeke abban 4ll, hogy altal hasznélt épiletbe kizarélag azon
személyek Iéphessenek be, akiknek erre felhatalmazdsa van. A Tarsasag jogos érdeke,
hogy a belépteté rendszer alkalmazasaval megakadalyozza az idegenek belépésének a
lehetdséget, ezaltal ndvelje a  vagyonbiztonsigot, csékkentse a vagyon ecllen
bincselekmények elkovetésének lehetéségét, valamint az tzled titkok nyilvanossagra
keriilésének veszélyét.

A beléptetd rendszer az alabbi személyes adatokat kezeli:

a) kartya azonosito,
b) név,
¢) belépés ideje, helye.

A belépesre jogosultaknak az elektronikus belépteté rendszer mukodtetéséhez kezelt

azonosito adatait (név, azonosito)

a) rendszeres belépésre jogosult esetén a belépésre valo jogosultsig megszinésekor
haladékralanul,

b) alkalmi belépés esetén a tivozistdl szamitott huszonnégy éra elteltével

a Tarsasag megsemmisit,
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12354

12.3.7.

12.3.8.

12.3.9.

12.3.10.

Az clektronikus belépteté rendszer mukodretése soran keletkezett adatokat (belépés

id6épontja, helye)

a) rendszeres belépesre jogosult esetén a belépesre valo jogosultsag megszineésekor, de
legkésobb az adat keletkezésétdl szamitott hat honap elteltével,
b) alkalmi belépés esetén a tavozastol szamitott huszonnégy ora elteltével

a Tarsasag megsenmisiti.

A megsemmisités automatikusan és visszaallithatatlanul rorténik.

A belépési adatbazis adatai csak bancselekmény vagy szabalysérteés gyanujanak észlelése
esetén, tovabba megkeresés alapjan a nyomozé hatosagnak, valamint a szabalysértés
miatt eljard hatosagnak és a szabalysértés miatr el6készitd eljarast folytatd szervnek keriil

atadasra.

Jelen szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza a belépteté rendszer adatkezelésével

kapcsolatos rajékoztatot.

A beléptetd rendszer jogos érdekbél torténd alkalmazasahoz kapesolodoan a ‘Tarsasag
érdekmérlegelés tesztet készitett, mely jelen szabalyzat 14. szamu mellékletét képezi.

12.4. Jegyiroda szolgaltatasaihoz kapcsolédd személyes adat kezelés

12.4.1. Bérlet értékesités és a bérletesek nyilvantartasa

12.4.1.1.

12.4.1.2,

12.4.1.3.

12.4.1.4.

A Tarsasag a szinhazbérletet vasarld meghatarozotr személyes adatait kezeli abbol a
célbdl, hogy bérletet értékesitsen a részére, azonositani tudja, kapcsolatot létesithessen
vele, szamlat allitson ki a részére, informaciokkal lassa el a bérlettel igénybe vehetd
eléadasokkal kapcsolatban, valamint az ehhez kapcsolodo nyilvantartasi teendoit

teljesitse.

A Tarsasag a szinhazbérlet értékesitése és a bérletesek nyilvantartasa érdekében az
érintetrek alabbi személyes adatait kezel:

a) név,

b) e-mail cim,

c) telefonszam,

d) lakcim (amennyiben t6bb azonos nevi bétletes van),
e) Dbérlethez tartozo GlGhely.

A Tarsasag a személyes adatokat a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pontja szerint a
szinhazbérlet értékesitése soran a felek kozt létrejova szerzodés teljesitése erdekében
kezeli. A Tarsasagnak ahhoz, hogy a szinhazbérlet megvasarlasaval a vasarlot megilleté
szolgaltatasokat a szamara nyujtani rudja, szikséges a 12.4.1.1. pontban foglalt célokbdl
az érintett 12.4.1.2. pont szerinti adatait kezelnie.

Az énntett személyes adatai az Interticket Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. (Székhely:
1139 Budapest, Vaci at 99. 6. em. Cégjegyzékszam: 01-09-736766; Addbszam:
10384709241) altal izemeltetett TICKETS rendszerben keriilnek eltarolasra. A Tarsasag



12.4.1.5.

tehat az Interticket Kft.-t mint adatfeldolgozét veszi igénybe a bétlet nyilvantartas
uzemeltetése céljabol. Az Interticket Kft., mint adatfeldolgozé az érintettek szemeélyes
adatait nem jogosult felhasznalni, kizardlag a Tarsasagunkkal létrejote szerzédésben
meghatarozottak szerint tirolni jogosult azokat.

A Tarsasag a személyes adatokat az elévilési idé vegéig, tehat a Dbérlet lejaratatol
szimitott 5. év utolsd munkanapjaig 61zi.

12.4.2. Szinhazjegy foglalis

124.2.1.

12.4.2.2.

1442.3.

12.4.2.4.

A Tagsasag lehetdséget biztosit telefonon torténd szinhazjegyfoglalisra. Abbol a célbal,
hogy a Tirsasig a kivant helyre sz616 jegyet lefoglalia az érintett részére, majd késobb
szemelyesen azonositani tudja 8t, szitkséges valamilyen azonosité megadasa az érintett
részerdl, s ezen azonosité Tarsasag altali kezelése. Ezen adatkezelés célja tehat
kizarolag az érintett altal kért helyre 52616 szinhazjegy lefoglalésa.

A Tarsasig az érintert altal megadott azonositot és a lefoglalt hely szamat kezeli. Ez az
4zonosito az érintett valasztasa szerint barmi lehet.

A Tarsasag a személyes adatot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint az
erintetr szobeli hozzajarulisa alapjan kezeli.

A személyes adatok kezelésére kizarolag a lefoglalt jegy megvasarlasaig kertl sor.
Amennyiben az érintett a lefoglalt jegyet nem vésirolja meg, az elGadast kévetden a
szemeélyes adat torlésre kertil.

- Az azonositor a Tirsasdg az Interticket Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft. (Székhely: 1139

Budapest, Vici 4t 99. 6. em.; Cegjegyzékszam: 01-09-736766; Adoszam: 10384709241)
alral uzemeltetett TICKETS rendszerben tirolja. A Tarsasag az Interticket Kft.-t min
adatfeldolgozot veszi igénybe a jegyértékesitési nyilvantartis iizemeltetése cehabol. Az
Interticket Kft,, mint adatfeldolgozé az érintett személyes adatait nem jogosult
felhasznalni, kizardlag a Tarsasiggal létrejott szerzédésben meghatirozottak szerint
tarolni jogosult azokat.

12.4.3. Jelmezbérlés

12.4.3.1.

12.4.3.3.

12.4.3.4,

A Tarsasag a jegyirodiban jelmez bérbeadisi szolgaltatast tizemeltet. Abbd] a célbol,
hogy a jelmezbérlés soran az érintettet a Tarsasag azonositani tudja, hogy vele fel tudja
venni a kapesolatot, a részére szamlat tudjon kidllitani, valamint hogy az esetleges jogi
igényeit a Tarsasag az Crintette] szemben érvényesiteni tudja, szlikséges a jelmezt bérlo
szemeély meghatirozott személyes adatainak kezelése. A Tarsasag ezen tal egyéb célbol a
személyes adatokat nem kezeli.

. A Tarsasig az érintett nevét, a telefonszamat, lakcimét, és a bérlés kezdd idopontjat

kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekexdés a) pontja szerint az Crintert

hozzajarulasa.

A bérlés soran megadott személyes adatokar a bérelt jelmez visszaszolgaltarasat kovetd
honap utolsé napjaig kezeli a Tarsasag.



12.4.4. Jegyirodai adatkezelési tajékoztaté

124410, A Tirsasig jegyirodai adatkezelési tajékoztatojat jelen szabalyzat 9. szami melléklerte

tartalmazza.
12.5. Szamlakezelés
12.5.1. A Tarsasag abbdl a célbdl, hogy

a) eleget tegyen az altalinos forgalmi adérél szolé 2007, évi CXXVII. torvény (Afatv)
159. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségnek, mely szerint az adéalany (jelen
esetben a Tarsasag) koteles a termékértékesitésérdl, szolgaltatasnyajtasarol a termék
beszerzéje, szolgiltatas igénybevevdje részére szamla kibocsatasarol gondoskodni,
valamint hogy

b) eleget tegyen a szamviteltGl 52616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt kotelezettségénck, mely szerint a konyvviteli elszimolist kézvetlentil és
kozvetetten alitimaszté szamviteli bizonylator legalibb 8 évig Oriznie kell,

kezeli a szidmlikon szerepld személyes adatokat. Az adatkezelés célja tehat a szamlak
kiallitisa a gazdasagi tevékenysége folytatisa sorin, valamint a Tarsasag altal és a
Tarsasag részére kidllitott szamlak Srzése a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleléen.

1252, A szamlikon szepl6 adatiartalom és ezalral a kezelt szemcélyes adatok lehetséges kore a
torvény dlral pontosan meghatarozasra keriilt az Afatv. 169. § -ban.

12.5.3. Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja szerint jogszabalyi
kotelezettség teljesitése. A Tarsasig a szamla kiallitisaval a 12.5.1. pont a) alpontja
szerinti kételezettségét teljesit, a szamlik Grzésével pedig a 12.5.1. pont b) alpont
szetinti torvényi kotelezettségét teljesiti.

12.5.4. A kaallitott szamlakat a Tarsasig a Szamviteltdl sz6l6 2000. évi C. torvény. 169. § (2)
bekezdése szerinti ideig, a szimla kidllitasaté] szamitotr 8. év utolséd munkanapjaig érzi,

12.5.5. A Tirsasig torvényl kortelezettsége a szamlak atadasa ellendrzés céljabél az dllami
adohatosig részére.

12.6. Tarsasag altal iizemeltetett weblapon (www.csiky.hu) t0rténd adatkezelések

12.6.1. A Tarsasag a weblapja tizemeltetéséhez kilonb6z6 cookie-kat hasznil. A cookie
egy informiciGesomag  (aptd  szdveges  fijl), amelyet a honlap  kuald az
erintett webbongészéjének, majd a bongészé visszakiild a honlap szervernek minden, a
szerver felé iranyitott kérés alkalmaval, A sitiket maga a webszerver hozza létre a
bongész6 segitségével az érintett gépén, ahol azok egy elktlonitert konyvtarban keriilnek

tarolasra.

12.6.2. A cookiek az érintett bizonyos bongészési adatait taroljak egy-egy litogatas sorin. A
bongcszoprogramok ezeket az adatokat minden megnyitaskor kommunikaljak a
weboldalt kiszolgilo szerver felé, eziltal lehetséges, hogy az érintett szamara “személyre
szabottan” jelenjen meg egy-egy oldal Gjabb és  Gjabb megnyitasokkor. gy
kényelmesebbé és gyorsabbi rehetik a weboldal hasznalatat.,

%]
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12.6.3.

12.6.5.

A cookiek alkalmazasaval a Tarsasig célja a weboldal bongészési élményének a javitasa,

valamint a2 honlap latogatasi szokasok vizsgalata.

A Tarsasag a weboldalra latogatékat tajekoztatja a cookiek hasznalatarol, ¢s lehetoseget
biztosit a szamukra, hogy azok hasznalatihoz hozzajaruljanak, vagy megtilisak azok
hasznalatat.

A cookiek alkalmazasara, és igy az adatkezelésre a tarsasag részére a jogalapot a Rendelet
6 cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa képezi.

A cookiek alkalmazasahoz torténd érintetn hozzajarulas alapjan a Tarsasag az
adatkezelést a hozzajarulas visszavondsaig végzi.

12.7. Hirlevél kiildés

1244,

12:7.2.

12.7.3.

12.7.4.

1275

A Tarsasagnak hirlevelek kuldésével az a célja, hogy a korabban a hitlevélre
feliratkozottakat tajékoztassa az cloadasairol, az Gjonnan keletkezett tartalmakrol a
kilénb6z6  megjelenést  csatornain, a  bérlet-, és/vagy jegy akcidkrdl, valamint
altalanossaghan a Tarsasiggal kapcsolatos hirekrdl.

A Tarsasag a hirlevél kiilldéséhez az érintettek nevét és e-mail cimét kezeli,

Az érintett hozzajarulasanak meg kell felelnie a jelen szabalyzatban a hozzajarulassal
szemben tamaszrott feltételeknek. A hozzdjarulast a Tarsasag ugy szerzi be, hogy a
beszerzés korulmenyei utolag igazolhatoak legyenek (elszamoltathatésag).

A 12.4.1.1. pont szennti tajékoztatd e-mail, és a jelen pont szerind hirlevél egymastol
elkaloniilo adatkezeléseknek mindstalnek. A hirlevél arra szolgil, hogy altalanossagban
tajekoztassa a Tarsasig a feliratkozokat a 12.7.1. pont szerint, mig a 12.4.1.1. pont
szerinti tajékoztatd e-mail kizardlag a bérletekkel latogathaté eléadasokkal kapcesolatosan
nyujt tajékoztatast.

A Tarsasig jogalapja a hirlevél kuldésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint,
valamint a gazdasagi reklamtevékenyseg alapveto feltételeirdl és egyes korlatairdl szolo
2008. évi XLVIIL torvény 6. § (1) bekezdése alapjan.

12.8. Szerzédéses partnerek kapcsolattartdi személyes adatainak a kezelése

12.8.1.

12.8.2.

12.8.3.

12.84.

A Tarsasag az egyes szerzodesek teljesitése érdekében a 12.2.4.1. pont szerinti céllal
kezeli a szerzédéses partnerei altal kijelolt kapcsolatrartok meghatarozort személyes

adatait.

A Tarsasag a személyes adatok kizardlag abban az esetben kezeli, ha a szerzédé fél
irasban szavatolt azért, hogy a szemeélyes adatok atadasara felhatalmazassal rendelkezik.

A Tarsasag kizarolag a szerzodeses partner altal megadott szemelyes adatokat kezels,
mely azonban nem terjeszkedik til az érintett nevén, telefonszaman, és e-mail cimén.

A Tarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendeler 6. cikk (1) bekezdés f)
poutja alapjan a jogos érdeke. A Tarsasag jogos érdeke, hogy a szerzédéses kapesolatai
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z6kkenomentesek legyenek, ¢s a jogi személyek kepviseldi barmikor késedelem nélkiil
kapcsolatba tudjanak lépni egyméssal. A Tarsasig elemi gazdasagi érdeke tovabba a
szerzodéses partnerrel torténd szoros, kozvetlen, és allandd egyuttmukodés biztositasa
annak érdekében, hogy a véllalt kotelezertségeit minél gyorsabban teljesitse, és jogait
minel hatékonyabban érvényesitse.

12.8.5. A Tarsasig a személyes adatokat a szerzodés teljesiteset kovetGen az elévulési idé
lejartaig kezeli, mely altalinos esetben 5 év.

12.8.6.  Szerz6déses kapcsolattartd személyes adatai kezelése megkezdését kovetd 1 honapon
belil a Tarsasag e-mailben megkildi az érmtetr részére a jelen szabalyzat 12, szamu
melleklete szerinti adatkezelési tajékozratéjar,

12.8.7. A szerzbdéses partnerek kapesolattartoi személyes adatainak jogos érdek alapjan torténd
kezeléséhez kapcsoloddan a Tarsasag érdckmérlegelési tesztet készitett, mely jelen
szabalyzat 17. szami mellékletét képezi.

12.9. Uj személyes adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési folyamat
megviltoztatisit megel6zGen kivetendd eljarasrend

1291, Uj  adatkezelési folyamat  bevezetését, vagy meglévo  adatkezelési  folyamat
megvaltoztarasat kizarolag az tigyvezeté rendelheti el.

1292, Azon munkavallalo, akinek a munkakérét érinté feladat teljesitéséhez kapcsolodoan vj
adatkezelési folyamat bevezetésére vonatkozo igeny mertl fel, koteles ezt jelezni az
lgyvezeronek és az adatvédelmi tisztviselének.

12.9.3.  Azon munkavillalé, akinek a munkakérét érinté adatkezelési folyamat megvaltoztatasara
vonatkozo igény merul fel, koteles ezt jelezni az Ggyvezetdnek és az adatvédelmi
tisztviselGnek.

12.9.4.  Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megvéltoztatisara
akkor kertil sor, ha az nem litko6zik a jelen Szabalyzat elSirasaiba.

12.9.5.  Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megviltoztatésa el
szukséges meghatarozni az adatkezelés fontosabb jellemzéi, igy els6sorban

a) az adatkezelés céljat,

b) az adott cél mas adatkezelési mivelettel elérhers e,

¢) azadatkezelés jogalapjat,

d) az érintettek korér,

e) az erintettekre vonatkozé adatok leirasat,

f) az adatok forrasat,

g) azadatok kezelésének idérartamat,

h) a tovibbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitis jogalapjat, ideértve a
harmadik orszagokba irdnyuld adattovabbitasokat is,

1) az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozd nevér és cimét, a tényleges adatkezelés,
illetve az adatfeldolgozis helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
Osszefliggl revékenységet,

) az alkalmazott adatfeldolgozisi technolégia jellegér.

L
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12.9.6. Uj adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mar meglévé adatkezelési folyamat

megvaltoztatasakor az tigyvezeté gondoskodik a személyes adatok kezelésére vonatkozé
szerzodések, nyilvantartasok, szabalyzatok aktualizalasardl és arrdl, hogy a mddositott,
aktualizalt  adatvédelemmel  kapesolatos  dokumentumokat az  illetékes  személyek
megismerjék. Jelen pont szernt tevékenységér az Ugyvezetd igazolhaté moédon
dokumentilja.

13. Adattovabbitds

13.1.

132,

133

13.4.

13.6.

A Tarsasag személyes adatot csak megfeleld jogalappal tovabbit, a célhoz kotdtiség
elvének maradéktalan érvényesitésével A Tarsasag csak olyan személves adator tovabbit,
amelynek jogszerd adatkezelSje.

Az adattovabbiras feltéreleit az adott terilet mukodéséért felelés vezerd munkavallald
minden esetben ellendrizni koteles.

Az adatfeldolgozasra ranyulé adatatadds nem mindsiil adattovabbitasnak.

Az adattovabbitasokrd]l jelen szabalyzat 2. szama mellélete szerint a Tarsasag
nyilvantartist vezet.

Harmadik személy vagy szerv iltal benyujrott adattovabbitasi kérelem elbiralisa - a
torvenyben kotelezéen elirt adattovabbitas esetét kivéve - az iigyvezeté hataskorébe
tartozik. Az adattovabbitdsi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adattovabbitast kéré minden kétséget kizaré azonositisahoz szitkséges adatokar,

b) az adattovibbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgilé térvényi rendelkezés pontos
megjelolését),

¢) akert adatok korének pontos meghatarozasat,

d) az érintett személy azonositisahoz szitkséges adatokat.

A Tarsasag az Europai Union kiviili orszidgba személyes adatot nem tovabbit.

A Tarsasag a 15.3. pont szerint nyilvantartast vezet az adattovibbitasairdl.

14. Adatfeldolgozok

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

A Tarasag kizarolag olyan adatfeldolgozéval kot adatfeldolgozasra irinyulé szerzédést,
amely megfelelé garancidkat nyujt arra vonatkozdan, hogy az adatkezelés a Rendelet
kovetelményeinek megfeleléen és az érintettek jogainak védelmét biztositva torténik.

Az adatfeldolgozas megkezdését megelézden a Tarsasig meggy6zodik arrdl, hogy az
adatfeldolgozd a mindennapi tevékenysége sorin az adatvédelem megfelelé szintjéhez
szitkséges technikai és szervezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozonak a2 személyes adatok feldolgozisaval kapcsolatos jogait és
kételezettségert a Tdrsasag hatarozza meg. A Tarsasag felel az alala adott urasitisok

jogszeriségéert.

Az adatfeldolgozd kizardlag a Tarsasag elézetes irasos engedélye alapjan vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.



14.5.

14.0.

14.8.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizardlag a Tarsasig utasitasai szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara az adatokat nem kezelhety, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezései

szerint koteles tarolni s megdrizni.

Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal
nem bizhaté meg olyan szervezer, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznald
uzleti tevékenységben erdekelt.

A Téarsasag nyilvantartast vezet az adatfeldolgozoirdl, mely nyilvantartas tartalmazza az
adatfeldolgozas alabbi jellemzoit:

a) celja,

b) jogalapia,

c) adatfeldolgozo adatai,

d) feldolgozasra keril6 adatok kore,

e) adatok torlése kezelésének jellemzoi,

f) az adatfeldolgozd igénybe vesz-e tovabbi adatfeldolgozot, ha igen, ennek adatai.

A Tarsasdg az igénybe vert adatfeldolgozokkal kétott adatfeldolgozon szerzodésekben a
jelen szabalyzat 13. szamu mellékletében szerepld szerzodési feltételeker alkalmazza,
valamint meggy6z6dik arrdl, hogy az adatfeldolgozd valoban a vonatkozd jogszabélyok
és jelen Szabalyzat szerint kezeli a személyes adatokat.

15. Adatvagyon-leltar és egyéb nyilvantartisok

15.1. Adatvagyon-leltar

1541,

151.3.

A Tirsasag a Rendelet 30. cikkének térténé megfelelés érdekében létrehozza az
adatvagyon-leltarat, mely tartalmazza a Tarsasag valamennyi adatkezelési celjat es
folyamatat, valamint azok legfontosabb jellemzoit.

Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési maveletek kapcsan az alabbiakat rartalmazza:

a) adatkezelési cél,

b) kezelt adatok kére,

¢} adatok forrasa,

d) érintett szemelye,

e) adatkezelés jogalapja,

f) aszemélyes adatokhoz hozzaférék meghatirozasa,
g) adatfeldolgozok, valamint azok megjelélése, akik részére az adat tovabbitasta kerdl,
h) adatkezelés idotartama,

1) adatkezeles helye,

) tartalmaz-e kulonleges adatokat,

k) Rendelet szerinti jogalap,

) egyéb megjegyzésck.

A Tarsasag minden munkavallalojinak  kételessége a  személyes adat  kezelési
tevékenysége soran az adatvagyon-leltar naprakeszen tartasa.



15.1.4.

15.1.5.

Az adatvagyon-leltdr tartalmazza a Tarsasag valamennyi adatkezelési folyamatat.

Az adatvagyon-leltar mintat jelen szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

15.2. Tovabbi nyilvantartiasok

1521,

15.2:2:

15.2.3,

15.2.4.

1525

A larsasag  nyilvantartast  vezet  az  adattovabbitasairdl, az igénybe vetr
adatfeldolgozoki6l (14.7. pont; 5. szamu melléklet), az adatkezelési tevékenységeird]
(adatvagyon-leltir 15.1. pont), és azok jellemz6irél (1. szamu melléklet szerint
adattartalom), a 8. pont szerinti jogok gyakorlasarél (15.2.5. pont), valamint az
adatvédelmi incidensekrdl (17.3. pont; 4. szamu mellékler).

A személyes adatok 8.4. pont szerinti torlésekor a személyes adatokat a kiilénbézé
adarvédelemmel kapesolatos nyilvantartasokbél is torli a Tarsasag.

A Tarsasag az adattovabbitis jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatdsa céljdbol adatrovabbitasi nyilvantartast vezer, amely tartalmazza

a) az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

b) az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,

¢) atovibbitott személyes adatok kérénck, és érintettjeinek meghatarozasat,
d) az adattovabbitas maodjat, esatornajat, valamint

¢) az adatkezelést el6ire jogszabilyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adattovabbitasi  nyilvantartis  naprakész  vezetése a Tarsasag  minden
munkavallalojanak kotelessége. Az adattovabbitast végz6 munkavallalé haladéktalanul
rogzit az adattovabbitist a nyilvantartasban.

A 8. pont szerinti jogok gyakorlasara, illetve az ahhoz kapcsolddd kérelmek teljesitésére
vonatkozo nyilvantartas tartalmazza

a) érintett személyére vonatkozé adatok,

b) azonositisa megtértént, vagy sem,

c) kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése),

d) kérelem beérkezésének idépontja,

e) kérelem teljesitésének a hatarideje,

f) kérelem elSterjesztésének médja, csatornaja,

¢) a kérelem alapjan tett intézkedéseket,

h) kerelem teljesitésének az idépontja,

1) a kérelem alapjan tett intézkedésekrdl sz016 tajékoztatas érintett részére toreénd
megadasanak idépontjat.

Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai térlésére iranyultak, gy a 15.5. pont
szerint nyilvantareas a) alpontja torlésre kertil. A nyilvantartisban szereplo személyes
adatokat (15.5. a) alpont) a Tarsasig korlitozis nélkul 6rzi, azok torlésére a személyes

adatok vegleges torlésekor kerul sor.

A Tarsasag minden munkavillaléja gondoskodik a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos nyilvantartasok naprakész vezetésérdl.
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16. Felel6sség, jogorvoslat, jogérvényesités

16.1.

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

16.1.4,

16.1.5;

16.1.6.

16:2.

16.2.1.

16.2.3.

A Térsaséag felelgssége

A Tarsasag felel6sséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért. Az érintert, aki a
Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az
clszenvedett kirért az adatkezcl6t6] vagy az adatfeldolgoz6tél kartéritésre jogosult.

A birésagi jogorvoslathoz vald joganak érvényesitése érdekében az érintett a Tarsasag,
letve - az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miveletekkel
osszefuggesben - az adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljird adatfeldolgozé a
személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Eurépai Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatirozott elirasok megsértésével kezeli.

Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezeld felel6sséggel tartozik minden olyan
karért, amelyet a Rendeletet sérté adatkezelés okozott. Az adatfeldolgoz6 csak abban az
esetben tartozik feleldsséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be a
Rendeletben meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozdkat terheld kotelezettségeket,
vagy ha az adatkezeld jogszerG utasitasait figyelmen kivil hagyta vagy azokkal

ellentétesen jart el.

Ha a Tarsasig az érintett adatainak jogellencs kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetclményeinek megszegésével az érintett személviségi jogit megsérti, az érintett
sérclemdijat kovetelhet,

Az érintettel szemben a Tarsasag felel az altala igénybe vett adatfeldolgozo altal okozott
karért és a Tirsasig koteles megfizeni az érintettnek az adatfeldolgoz6 altal okozott
szemelyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is. A Tarsasig mentesill az okozott karért
valo felelSsség és a sérelemdi) megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a
kart vagy az érintert személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé
elhirithatatlan ok idézte el6. 3

Az adatkezel6, illetve az adatfeldolgozo mentesil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a
kart el6idézo eseményért Gt semmilyen médon nem terheli felelGsség.

A Tarsasdg munkavallaléinak feleléssége

A Tarsasig munkavallaléja munkajogi, poleari jogi és biintetGjogi felelsséggel tartozik a
munkija soran végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségéért és a jelen Szabalyzatban
foglaltak betartasaérr,

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsiil amennyiben a munkavallalé nem taryja be a jelen
szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban foglalt
kotelezettségeit. A munkavillaloval szemben ilyen esetben 2 munkaszerzddésében irt
hatranyos jogkovetkezmeények alkalmazhatoak,

A munkavallalé a jelen szabalyzatban, valamint a jogszabilyokban foglalt személyes
adatok kezelésére vonatkozo kételezetrségének megszegésével okozott karr koteles
megtériteni, ha nem gy jart el, ahogy az adott helyzetben altaliban elvarhato.
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16.2.4.

16.2.5;

16.3.

16.3.1.

16.3.2.

16.3.3.

16.3.4.

16.4.

16.4.1.

A kartérités mértcke nem haladhatja meg a munkavallalo négyhavi tavollén dijanak
Gsszegét. Szandékos wvagy stlyosan gondatlan kirokozas esetén a teljes kart kell

megteritent.

Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a karokozas idején nem volt
elérelithato, vagy amelyet a munkaltatd vétkes magatartasa okozott, vagy amely abbdl
szarmazott, hogy a munkaltatéd karenyhitési kérelezettségének nem tett eleger.

Az érintettek jogorvoslathoz vald joga

Az érntett a jogainak megsértése esetén a Tarsasaggal szemben birosaghoz fordulhat. A
birdsag az Ggyben soron kival jar el. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe rartozik.
A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye
szerintl torvényszék elott 1s megindithato.

Az érntett a 16.1. pontban foglaltak szerint karteritésre, illetve sérelemdijra lehet

jogosult.

A Nemzet Adatvédelmi és Informacidszabadsag Harosagnal (NATH) bejelentéssel a
Tarsasaggal szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra  hivatkozdssal, hogy
személyes adatok kezelésével kapesolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall, lletve hogy a tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyeshitéshez,
korlatozashoz, torléshez, jogorvoslathoz vald jogamak érvényesitését a Tarsasig
korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmér elutasitia. A bejelentést
az alabbi elérhetéségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnal (NATH)
Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/¢

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Az érintett birmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, észrevetellel,
kérelemmel, panasszal a Tarsasaghoz fordulhat a titkarsag@csiky.hu e-mail cimen, vagy
postai tton, illetve személyesen a Tarsasag mindenkori székhelyén. Ilyen esetben a
Tarsasag az ugyet legfeliebb 30 napon belil kivizsgalja, és tajékoztatja az érintettet a
vizsgalat eredmeényérol.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett
halalat kévetGen

Az erintett halalat kovetd 6t éven belil a hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez, az
adatkezelés korlatozasahoz, és tiltakozashoz vald jogat az érintett altal arra tgyinrézési
rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratban foglalt,
az adatkezelonél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezeldnél tobb nyilatkozartot
tett, a kesobbi idopontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult

ervényesiteni.
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164.2. Ha az érntett nem tett 16.4.1. pontmak megfeleld jognyilatkozatot, a Polgari
[6rvenykonyv  szerinti  kozeli hozzitartozéja annak hidnyaban 15 jogosult 2
helyeshitéshez és tiltakozashoz, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett halalival megszint - a torléshez és az
adatkezelés korlatozasahoz valo jogokat érvényesiteni az érintert halalat kovetd 6t éven
belil. Az érintett jogainak 16.4. pont szerinti érvényesitésére az a kizeli hozzatartozé
jogosult, aki ezen jogosultsagit elséként gyakorolja.

16.4.3. Az érintett jogait a 16.4. pont alapjan érvényesitd személyt ¢ jogok érvényesitése -igy
kilonosen a Tarsasaggal szembeni, valamint a Hatésag, illetve birésag elétti eljaras -
soran az erintett részére megallapitott jogok illetik és kételezettségek terhelik.

16.4.5. Az érintett jogait a 16.4. pont alapjin érvényesité személy az érintert halalanak tényét és
idejét  halott anyakonyvi  kivonattal vagy birdsigi  hatirozattal, valamint sajat
szemclyazonossagit és hozzatartoz6i mindségét kozokirattal igazolja.

17. Adatvédelmi incidensek

T Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, legkésobb 72 oraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomisira jutotr, bejelenti az illetékes
feligyelet hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinGsithetéen nem jar
kockazatral a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 oran belul, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara

szolgalé indokokat is.
17.2: Az bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelnu incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
crintettek kategornidit és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell a tovibbi tajékoztatist nydjté egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhetoségeit;

c) ismertetni  kell az  adatvédelmi  mmcidensbdl  ereds,  valészintsithetd
koverkezményeket;

d) ismertetni kell a Téarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslisara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéscket.

173, A Tarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi
mncidenshez kapesolodo fontosabb tényeket, korilményeket az alabbiak szerint:

a) idopont,

b) incidens leirasa,

c) incidens hatasa az érintettekre,

d) énntettek szama,

e} érintettek kategorial,

f} érintett személyes adatok kore, szama,

g) incidens kovetkezményel,

h) incidens kovetkezményeinek orvoslisara tett intézkedések,
1) érintettek tajékoztatasa megtortént-e, és ha igen, mikor.

41



17.4. Ha az adarvédelmi incidens valészinGsithetéen magas kockazattal jar a rermészetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Téirsasig indokolatlan késedelem nélkul
tdjekoztatja az crintettet az adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatasnak ki kell terjednie
legalabb a 17.2. pont b), ¢), d) alpontjaiban foglaltakra.

175, Az érintettet nem kell tajekoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljestl:

a) a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezesi védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kalondsen azokat az intézkedéseket, amelyek a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik
az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kodvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztosigik, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valosziniisithetGen nem valdsul meg;

c) a ftajckoztatas arinyralan erdfeszitést tenne szukségessé. llyen esetekben az
erintetteket nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tijékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozm, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony

tajekoztatasit.

176 Adatvédelmi incidens bekévetkezése esctén a Tarsasignak azonnal meg kell kezdenic
annak kivizsgalasat. Az adatvédelmi incidenst elséként érzékeld munkavallald koteles azt
azonnal jelenteni az ugyvezetdnek és az adatvédelmi tisztviseldnek. Fzzel egyidejfileg a
munkavallalonak haladékralanul meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy az
incidens kovetkezményeit enyhitse, a tovabbi karokat elharitsa.

177 Incidens bekovetkezése esetén az ugyvezetd az adatvédelmi tisztviselé és az incidens
korilményeinek  felderitéséhez, és a  koévetkezményck enyhitéséhez  szikséges
szakértelemmel rendlelkezé jogi és informatikai szakérték bevonasaval haladéktalanul
megkezdi az incidens kivizsgalasat és megszuntetését.

18. Adatvédelmi hatasvizsgalat

18.1. Ha az adatkezelés valamely — kulonosen 4 technologiikat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valészintsithetéen
magas kockazattal jir a természetes személyek jogaira ¢és szabadsigaira nézve, akkor a
Tarsasag az adatkezelést megelézGen hatisvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonlo tipusa adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenck, egyetlen hatasvizsgilat keretei kozott is értékelhetéek.

18.2. Hatasvizsgalatot kulondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzdk olyan mdédszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épiilnek;

b) a személyes adatok kilonleges kategbridl, vagy a biintetSjogi felelésség
megallapitasira  vonatkoz6é hatirozatokra és  biincselekményckre  vonatkozo
szemclyes adatok nagy szamban térténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértéki, modszeres megfigyelése torténik.
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18.3. A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasira és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adotr esetben a Tarsasag alal érvényesiteni kivant jogos
erdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szilkségessegi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagairt érinté kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasira, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelette]l vald osszhang igazolasat szolgalo, az érintettek
és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciikat, biztonsag
intézkedéseket és mechanizmusokat.

18.4. A Tarsasag adott esethen — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelménck vagy az
adatkezelési miveletek biztonsiganak sérelme nélkil — kikén az érintettek vagy
képviseloik véleménvét a tervezett adatkezelésrol

18.5. A Tarsasag szlikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

18.6. A hatdsvizsgalat eredménye alapjan a Tarsasag dont az adatkezelési bevezetéserol.
Amennyiben a hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockazat mérséklése
céljabél tett mtézkedések hianyaban valdszindsithetéen magas kockazatral jar, a
személyes adatok kezelését megel6z6en a Tarsasag konzultal a felugyelet hatosaggal.

18.7. A Tarsasag a hatosiggal folytatott konzultacié soran a hatésagot téjékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezeidk és
adatfeldolgozok feladatkéreirdl, kulondsen villalkozascsoporton belilli adatkezeles
esetén;

b) a tervezett adatkezelés céljairol és modjairol;

c) az érintettek e rendelet értelmében fennalld jogainak és szabadsagainak védelmében
hozott intézkedésekid] és garanciakidl;

d) adott esetben, az adatvédelmi usztviseld elérhetségeirol,

¢) a hatasvizsgalatrol; és

) a felugyelet hatosag altal kért minden egyéb informaciorol.

18.8. A Tarsasag a hatosaggal folytatott konzulticid lezartaig nem kezdi meg a
hatdsvizsgalattal érintert adatkezelést.

Mellékletek:

1. szami melléklet: Adatkezelesi nyilvantartas (minta)

2. szamu melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas (minta)

3. szamu melléklet: Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvantartasa (minta)

-] @ L B

. szamu melléklet: Adarvédelmi incidens nyilvantartas (minta)

. szamu melléklet: Adatfeldolgozé nyilvantartasa (minta)

. szamu melléklet: [<amera felvétel visszanézési nyilvantartas (minta)

. szamn melléklet: Kameras megfigyelés és beléptetd rendszerrel kapesolatos tajékoztato



8. szamu melléklet: Munkaltator adatkezelési tajékoztatd
9. szamu melléklet: Jegyirodai adatkezelési tajékoztato

10.
11.

12

13.

14.
15
16.
17

Kaposvar, 2018. februar 20. ;

szamu melleklet:  Adatkezelési tajékoztato allashirdetésre torténd jelentkezés esetén

szamu melléklet: Megbizasi szerzGdéssel alkalmazott szinészek részére nyajtott adatkezelés
. tajékoztato

szamu melleklet: Tajékoztatd  e-mail  szerz6déses  partnerek  kapesolattadt  szemiélyes
adatainak kezelése esetén

szamu mellekler: Adatfeldolgozol  szerzédések személves adatok  kezelésére vonatkozo
kételezo szerzddesi feleételen

szamu mellékler: Kamerarendszer érdekimérlegelési teszt

szamu melléklet: Beléptetd rendszer érdekmérlegelés: tesz

szamu melleklet: Szinészek képmiasanak hasznalata marketing célokra érdekmérlegelési teszt

szamu melleklet: Szerzédéses kapesolattartdk adatainak kezelése érdekmérlegelest teszt
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